Zatacznik do Uchwaty 1/2018/2019 Senatu WSAP
z dn. 30 marca 2019 1.

REGULAMIN STUDIOW
WYZSZEJ SZKOLY ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ W KIELCACH

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin studiow, zwany dalej ,,regulaminem”, Wyzszej Szkoty Administracji Publicznej w Kielcach,
zwanej dalej ,,uczelnia”, stworzony na podstawie ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca
2018 r. oraz rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiow, okresla zasady prowadzenia niestacjonarnych studiow zawodowych prowadzonych na wszystkich
kierunkach studiow w uczelni. Niniejszy regulamin okresla szczegdlnosci:

1) ogblne prawa i obowigzki studentow

2) czas trwania oraz organizacje roku akademickiego, w tym terminy rozpoczecia i zakofczenia zajec;

3) termin i sposob podawania do wiadomosci studentow plandw studiéw i programéow ksztatcenia;

4) warunki i tryb odbywania zaje¢ dydaktycznych, w tym ich zaliczania i zdawania egzamindéw - rowniez
W jezyku obcym - oraz odbywania i zaliczania studenckich praktyk zawodowych;

5) sposob informowania studentow o uzyskanych wynikach egzaminow i zaliczen;

6) warunki przeprowadzania egzaminu komisyjnego, w tym skiad komisji przeprowadzajacej egzamin

komisyjny oraz formy tego egzaminu, z uwzglednieniem udzialu w egzaminie obserwatora wskazanego
przez studenta;

7) stosowane skale ocen;

8) warunki i tryb przygotowywania prac dyplomowych oraz przeprowadzania egzaminéw dyplomowych,
réwniez w jezyku obcym,;

9) warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego i sktadania tego egzaminu oraz sposob obliczania
ostatecznego wyniku studiow;

10) tryb przeprowadzania na wniosek studenta lub promotora, otwartego egzaminu dyplomowego

11) warunki odbywania studiow wedtug indywidualnej organizacji studiow

12) zasady i tryb zmiany kierunku lub formy studidéw;

13) tryb i zasady udzielania studentom urlopéw od zaje¢ oraz usprawiedliwiania krotkotrwatej nieobecnosci
na zajeciach;

14) zasady udzielania warunkowego zezwolenia na podjecie studidw w kolejnych semestrach;

15) warunki wznawiania studiéw;

16) warunki ukonczenia studiow;

17) forme¢ skladania rezygnacji ze studiow oraz warunki skre$lania z listy studentdw, w tym sposob
stwierdzania niepodjecia studidw, sposéb i tryb stwierdzania braku postepoéw w nauce;

18) stosowane metody wyrazania osiggnie¢ studenta zgodnie z Europejskim Systemem Transferu i
Akumulacji Punktéw (ECTS) oraz przenoszenie i uznawanie efektow ksztalcenia uzyskanych przez
studenta w uczelni macierzystej lub innej uczelni.

2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) ustawa - Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym,

2) statut - Statut Wyzszej Szkoty Administracji Publicznej w Kielcach,

3) Rektor — Rektor Wyzszej Szkoly Administracji Publicznej

4) Prorektor — Prorektor ds. Studenckich i Finansowych WSAP



5) immatrykulacja - akt przyjecia w poczet studentdw uczelni w momencie wpisania kandydata na studia
na liste studentow

6) student - osoba podejmujaca lub realizujaca ksztalcenie na studiach wymienionych w ust. 1;

7) rok studiéw — jednostka czasu okreslona dla realizacji planu studiéw

8) semestr — okres realizacji zaje¢ dydaktycznych w roku studiéw, zgodnie z harmonogramem

9) rok akademicki — okres kalendarzowy, wskazany jako wihasciwy dla odbywania zajeé, egzamindw,
uzyskiwania zaliczen wskazanych w planie studiow i programie ksztalcenia

10) program ksztalcenia - dokument przyjety przez Senat uczelni obejmujacy: program studiow i opis
zakladanych efektow ksztalcenia;

11) program studiéw - opis procesu ksztalcenia z informacja o punktach ECTS oraz o zatozonych efektach
ksztalcenia;,

12) plan studiéw — szczegdtowe okreslenie sposobu realizowania programu studiow;

13) przedmiot — zajecia dydaktyczne w formie wyktadu, éwiczen, seminarium, praktyk, przewidziane do
realizacji w danym semestrze, okreslonym w planie studiow;

14) rozktad zajeé — zatwierdzony harmonogram realizacji przedmiotéw w okreslonym semestrze roku
studiow

15) efekty uczenia si¢ - zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskanych w procesie
ksztalcenia przez studenta;

16) punkty — punkty ECTS (European Credit Transfer System) przypisane modutowi ksztatcenia;

17) prowadzacy przedmiot — osoba upowazniona do prowadzenia zaje¢, dokonywania wpisow dotyczacych

tego przedmiotu w dokumentacji toku studiow (protokotach zaliczen, kartach okresowych osiagnig¢ i
indeksach studentow).

§2
Przyjmowanie na studia odbywa si¢ na zasadach i w trybie okreslonym uchwalg senatu oraz regulaminem.
§3

1. Przyjecie w poczet studentow Wyzszej Szkoly Administracji Publicznej w Kielcach oraz nabycie praw i
obowigzkow studenta nastgpuje z chwilg immatrykulacji i ztozenia przed Rektorem $lubowania o tresci
okreslonej w statucie uczelni.

2. Przed ztozeniem $lubowania kandydat uzyskuje status osoby przyjetej na studia. Niedopelnienie obowigzku
ztozenia Slubowania moze stanowi¢ podstawe skreslenia z listy studentow.

3. Po immatrykulacji i ztozeniu $lubowania student otrzymuje legitymacj¢ studencka oraz indeks, ktory jest
dokumentem przedstawiajacym przebieg i wyniki studiow.

4. Student moze otrzymaé zaswiadczenie o przyjeciu na studia z chwilg wpisania na list¢ studentéw przed
ztozeniem §lubowania.

§ 4
Przetozonym og6tu studentow jest Rektor
§5

Decyzje w sprawach indywidualnych studentow podejmuje Prorektor chyba, ze regulamin, uchwata senatu albo
zarzadzenie Rektora stanowi inaczej.

§ 6

1. Odwotanie od decyzji podj¢tej w I instancji student moze wnie$¢ do Rektora na pis$mie w terminie 14 dni od
daty jej doreczenia.

2. Student w odwotaniu wskazuje numer i dat¢ decyzji, ktérej dotyczy odwotlanie oraz w sposdb zwiezty je
uzasadnia.

3. Decyzja Rektora jest ostateczna.

Rozdzial 2.
PRAWA 1 OBOWIAZKI STUDENTA
§7



1)

2)

3)

4)
5)

Student ma prawo do:

zdobywania wiedzy na wybranym kierunku studiéw, rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych
oraz korzystania w tym celu z pomieszczen, urzadzen i srodkow oraz zbiordw bibliotecznych uczelni zgodnie z
obowiazujacymi przepisami, jak tez z pomocy nauczycieli akademickich i organéw uczelni,

uczestnictwa w podejmowaniu decyzji przez organa uczelni za posrednictwem przedstawicieli
studentow oraz oceniania procesu dydaktycznego,

zgtaszania do wladz uczelni postulatdéw dotyczacych planow studiow, programow ksztatcenia, toku
studiow, spraw zwigzanych z procesem nauczania i wychowania oraz warunkami socjalno-bytowymi,

otrzymywania nagrod i wyrdznien,

otrzymywania pomocy materialnej na zasadach okre§lonych w Regulaminie $§wiadczen dla studentow
6) zrzeszania sie w organizacjach studenckich (uczelnianych, miedzyuczelnianych) i zaktadania nowych,

7) przenoszenia i uznawania punktow ECTS,

8) rozwijania zainteresowan kulturalnych, turystycznych i sportowych, korzystania w tym celu z urzadzen
i srodkow szkoty oraz pomocy ze strony nauczycieli akademickich i organéw szkoty,

9) uczestniczenia w zajeciach otwartych innych kierunkow studiow i pozostatych zajeciach za zgody
prowadzacego,

10) prawo do ubiegania si¢ o indywidualng organizacje studiow w uzasadnionych przypadkach, szczegolnie
w zwiazku z cigzg i rodzicielstwem,

11) zwrocenia si¢ wladz uczelni o urlop w procesie studiowania, szczegdlnie w zwigzku z cigzg
i rodzicielstwem,

12) przystepowania do egzaminu komisyjnego z udziatem wskazanego przez siebie obserwatora,

13) wgladu do wiasnej teczki akt osobowych.
§8

1. Na wniosek studentéw bedacych osobami niepelnosprawnymi Prorektor ustala sposob organizacji zajeé
dydaktycznych i egzaminéw dostosowany do ich mozliwosci.

2. Prorektor, na wniosek studenta bedacego osoba niepelnosprawna, zarzadza indywidualny egzamin lub
forme zaliczenia odpowiadajace potrzebom uzasadnionym rodzajem niepelnosprawnosci.

§9

Student zobowigzany jest dba¢ o dobre imi¢ uczelni i postgpowaé zgodnie z trescig $lubowania, okreslong
w Statucie.

§10

1. Student zobowigzany jest do uczestniczenia w zaj¢ciach oraz zgodnego z wymogami etyki i terminowego
uzyskiwania zaliczen, sktadania egzamindw i wypelniania innych obowiazkéw zwigzanych z tokiem studiow.

2. Za przewinienia dyscyplinarne, na zasadach przewidzianych w ustawie student ponosi odpowiedzialno$¢
dyscyplinarna.

§11

Student zobowigzany jest optacaé czesne w terminach okreslonych w Regulaminie optat WSAP. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach Rektor moze wyznaczy¢ inny termin zaplaty czesnego.

§12

Student zobowigzany jest wnosi¢ optaty za uczestnictwo w zajeciach dodatkowych i nieobjetych planem studiow
w wysokosci ustalonej przez Rektora. Rektor moze studenta zwolni¢ w catosci lub w czgsci z optaty.

§13



1)
2)
3)
4)
5)

Student zobowiazany jest niezwlocznie powiadomi¢ uczelni¢ o zmianie nazwiska, adresu do dorgczen, numeru
telefonu czy adresu e-mail.

§ 14
Z dniem ukonczenia studiéw lub skre§lenia z listy studentéw prawa i obowiagzki studenta wygasaja.

Rozdzial 3.
ORGANIZACJA STUDIOW
§15

1. Rok akademicki zaczyna si¢ w dniu 1 pazdziernika i koniczy w dniu 30 wrze$nia roku nastepnego.
2. Rok akademicki dzieli si¢ na dwa semestry.
3. Szczegodtows organizacjg roku akademickiego ustala corocznie Rektor, okre$lajac:

terminy rozpoczgcia i zakonczenia zaje¢ dydaktycznych,

czas trwania sesji egzaminacyjnych,
terminy odbywania praktyki zawodowe;j,
terminy sktadania indeksow i kart okresowych osiggnieé¢ oraz

okresy wakacji.
Ustalenia te podawane sg do wiadomos$ci najpoézniej na miesigc przed rozpoczgciem nowego roku
akademickiego poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen i zamieszczenie na stronie internetowej uczelni.

§16

Rektor w drodze zarzadzenia moze ogtosi¢ tzw. dni rektorskie, wolne od zaje¢ dydaktycznych. Rektor moze
zwolni¢ studentow z zaje¢ w okreslonych godzinach okreslajac je jako tzw. godziny rektorskie.

§17

1. Studia odbywajg si¢ wedlug programéw i planéw ksztatcenia ustalonych przez senat i podanych do
wiadomosci studentéw poprzez zamieszczenie na stronie internetowej uczelni najpozniej na miesigc przed
rozpoczgciem roku akademickiego.

2. Szczegotowe rozklady zaje¢ ustala Rektor, podajac je do wiadomosci nie pozniej niz na tydzien przed
rozpoczgciem semestru poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen i zamieszczenie na stronie internetowej
uczelni. Rozktady zaje¢ powinny zawiera¢ wykaz egzaminow i zaliczen obowiazujacych w danym semestrze
iroku studiow. W szczegélnych okolicznos$ciach dziekanat moze dokonywac¢ zmian w rozkladzie zajeé
poszczegodlnych zjazdow w trakcie trwania semestru.

3. Studia sg prowadzone zgodnie z efektami uczenia si¢ zawartymi w programie.

4, Program studiow okresla sposob realizacji zatozonych efektow uczenia si¢ w postaci tresci ksztatcenia, forme
realizacji poszczegblnych przedmiotéw, liczbe punktéw ECTS zwigzanych z ich realizacjg oraz warunki
ukonczenia studidow i uzyskania dyplomu, w tym liczbe punktéw i inne wymogi dopuszczenia studenta do
egzaminu koncowego.

§18

1. Indywidualna organizacja studidow moze zosta¢ ustalona na prosb¢ studenta: samotnie wychowujacego
dziecko, b¢dacego w trudnej sytuacji zdrowotnej, bedacego w trudnej sytuacji zyciowe;.

2. Indywidualna organizacja studidow moze zosta¢ ustalona na prosb¢ studenta przyjetego na podstawie
potwierdzania efektow uczenia si¢ poza systemem studiow.

3. Indywidualna organizacja studiow polega na okresleniu indywidualnego sposobu i terminu realizacji i
rozliczania programu studiow.

4.Indywidualna organizacja studidéw nie oznacza zwolnienia studenta z obowigzku uzyskania zaliczen i
sktadania egzaminow.

§19
1. Student nierealizujacy nalezycie indywidualnego planu studiow i programu ksztatcenia moze by¢ skierowany
decyzja Prorektora na kontynuowanie studiow w zwyklym trybie.
2. Student moze rowniez z wiasnej inicjatywy zrezygnowaé z kontynuowania indywidualnej organizacji
studiow, o ktorym mowa wyzej. W takim przypadku Prorektor okresla terminy uzyskania brakujacych zaliczen
i egzamindw oraz wypetnienia innych obowigzkéw przewidzianych dla kierunku studiow.



§ 20
Zgode na indywidualng organizacj¢ studiow udziela si¢ na okres jednego lub dwdch semestrow w trybie § 6-7.

§21

Student moze przenies¢ si¢ do innej szkoty wyzszej, o ile wypehnil zobowigzania w stosunku do uczelni
potwierdzone karta obiegowa.

§22
1. Studenci innych uczelni moga w trybie potwierdzania efektow uczenia si¢ ubiegac si¢ o przeniesienie do
uczelni po zaliczeniu przynajmniej jednego semestru studiow. Student po wypehieniu zobowigzan wobec
poprzedniej uczelni, wraz z podaniem o przeniesienic przedstawia w uczelni dokumenty poswiadczajace
zaliczenie co najmniej jednego semestru studiow i liczbg uzyskanych punktow ECTS .
2. Uczelnia wystgpuje o przekazanie dokumentow studenta do uczelni, z ktdrej przenosi si¢ student.

§23
1. W decyzji o przyjeciu studenta w sytuacji, o ktorej mowa w § 23, podejmowanej w trybie § 6-7 okresla si¢
semestr, od ktorego student rozpoczyna nauke w uczelni.
2. W tredci decyzji okre$lone zostaja takze terminy uzyskania zaliczen i zdania egzaminéw oraz wypehienia
innych obowigzkéw. Wskazuje ona przedmioty, z ktorych zaliczenia student jest zwolniony, jezeli takie
WYStepuja.
3. Decyzja okre$la ponadto liczbg punktow transferowych ECTS zaliczonych za okres studidéw w innej uczelni
§24
1. Zajecia w uczelni odbywaja si¢ w jezyku polskim.
2. Dopuszcza si¢ odbywanie zajgé w uczelni w jezyku obcym. Zasady odbywania zaje¢ w jezyku obcym ustala
senat. Jesli w jezyku obcym odbywa si¢ cato$¢ zaje¢ z danego przedmiotu zaliczenie tego przedmiotu odbywa
si¢ rowniez w jezyku obcym.

§25
Przebieg studiow dokumentuja:
1) karta okresowych osiagnig¢ studenta
2) protokoty podpisane przez prowadzacego przedmiot

3) system teleinformatyczny uczelni.

Rozdzial 4.
ZALICZENIE SEMESTRU STUDIOW

§26

1. Wszystkie zaliczenia i egzaminy wpisywane s3 do indeksu oraz karty okresowych osiagnigé. Karta
okresowych osiagni¢¢ nie zostanie wydana w przypadku istnienia zalegltoéci w zaptacie czesnego badz innych
optat.

2. Okresem zaliczeniowym jest semestr. Ostatecznym terminem zaliczenia semestru zimowego jest 30 marca, a
letniego 30 wrzes$nia.

3. Zaliczenia kazdego kolejnego semestru dokonuje Rektor lub Prorektor poprzez dokonanie odpowiedniego
wpisu w indeksie studenta.

§27

Zaliczenie semestru odbywa si¢ po uzyskaniu liczby punktow transferowych okreslonych w planie studiéw na
dany semestr. Nadwyzka punktéw transferowych ECTS uzyskana przez studenta w okre§lonym semestrze
przechodzi na semestr nastepny.

§ 28

1. W przypadku nieuzyskania w terminie, o ktérym mowa w § 16 ust. 3 pkt 4, wszystkich zaliczen lub
nieztozenia egzaminow student sktada w uczelni karte okresowych osiagni¢¢ wraz z podaniem w celu uzyskania
zgody Prorektora na przystapienie do egzaminu poprawkowego.

2. Niezlozenie przez studenta karty okresowych osiggni¢¢ lub indeksu i karty, moze zostaé uznane za
rezygnacje ze studiéw i stanowi¢ podstawe do skreslenia z listy studentow.



§29

Student moze uzyskiwac zaliczenia i zdawaé egzaminy w czasie semestru przed sesjg egzaminacyjng, za zgoda
prowadzacego przedmiot.
§ 30

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach student moze uzyskaé w trybie § 6-7 przedluzenie terminu
uzyskiwania zaliczen oraz sktadania egzaminow nie dluzej jednak niz do konca semestru nastgpujacego po
semestrze, w ktorym student miat obowigzek ich uzyskania.

§ 31

Srednia ocen oblicza si¢ jako $rednig arytmetyczna wszystkich ocen z egzaminéw oraz zaliczen uzyskanych od
poczatku studidw. Zaliczen bez ocen (zal.) nie uwzglednia sie. W przypadku studentdéw, ktoérzy przeniesli sie
z innej uczelni albo ze studidw niestacjonarnych, do $redniej, o ktorej mowa wyzej wlicza si¢ oceny uzyskane
poprzednio.

§32

Za zgoda Prorektora wydanag w trybie § 6-7 student moze w semestrze zdawaé jeden egzamin w sesji
poprawkowej w pierwszym terminie, pod warunkiem uzyskania w terminie wszystkich zaliczen i zdania
pozostatych egzaminow.

§33

Student, ktéry nie zaliczyl w terminie tylko jednego przedmiotu i nie wystapil o zgod¢ na zdawanie z tego
przedmiotu egzaminu komisyjnego, moze w trybie § 6-7 uzyska¢ wpis warunkowy na nastgpny semestr
studiow. W semestrze tym przystuguje mu z tego przedmiotu tylko jeden termin egzaminu. Egzamin powinien
si¢ odby¢ przed poczatkiem sesji egzaminacyjne;.

Rozdzial 5.

ZALICZENIE ZAJEC 1 EGZAMINY

§34
Jesli plan studiow i program ksztalcenia nie przewiduje inaczej, zaliczenia i egzaminy z poszczegdlnych
przedmiotow koncza si¢ wystawieniem oceny.

§35
W uczelni stosuje si¢ nastepujace oceny:
1)} bardzo dobry 5.0
2) dobry plus 4.5
3) dobry 4.0)
4) dostateczny plus 3.5
5)| dostateczny 3.0
6) niedostateczny 2.0
§ 36

1. Warunki oraz tryb uzyskania zaliczenia podawane sg do wiadomosci studentom przez prowadzacego na
pierwszych zajeciach.

2. Zaliczenia zaje¢ dokonuje prowadzacy przedmiot. Student ma prawo do uzyskania uzasadnienia otrzymanej
oceny.

3. W przypadku niedopelnienia przez studenta warunkow uzyskania zaliczenia, prowadzacy przedmiot powinien
odmowic ich zaliczenia. Studentowi przystuguje wtedy prawo do zaliczenia w drugim terminie.

§37

1. Uczestnictwo w zajeciach ¢wiczeniowych, jezykowych i laboratoryjnych na uczelni jest obowigzkowe.
Kroétkotrwata nieobecno$¢ na zajgciach nie stanowi podstawy do odmowy zaliczenia tego przedmiotu.

2. Przez krotkotrwata nieobecno$¢ na zajeciach nalezy rozumie¢ nieobecno$¢, ktora trwa nie dtuzej niz 10%
czasu przeznaczonego na realizacj¢ zaje¢ z danego przedmiotu. Student powinien usprawiedliwi¢ przyczyng

nieobecnosci przed prowadzgcym przedmiot.
§ 38

1. W przypadku dhuzszej niz kréotkotrwata nieobecnosci na zajeciach student jest zobowiazany usprawiedliwié
przyczyng nieobecnosci przed prowadzacym przedmiot.



2. Prowadzacy przedmiot okresla sposob i termin wyrownania zaleglosci. Studentowi, ktory nie usprawiedliwit
niecobecnosci albo nie wyréwnat zalegtosci, prowadzacy moze odmoéwié zaliczenia przedmiotu.

§ 39

Student uczestniczacy w pracach badawczych Iub innych o podobnym charakterze moze by¢ zwolniony
z udzialu w niektorych zajeciach z przedmiotow, z ktérymi tematycznie zwigzana jest realizowana praca.
Studentowi, ktory bierze udziat w takich pracach mozna rowniez zaliczy¢ na tej podstawie ¢wiczenia, zajecia
seminaryjne lub egzaminy odno$nych przedmiotow.

§ 40

1. Egzaminy sktadane sg w czasie sesji egzaminacyjnych.

2. Egzamin moze by¢ przeprowadzony w formie ustnej lub pisemnej. Forma egzaminu, jego zakres oraz wykaz
materiatdow zrédlowych i podrgcznikow niezbednych dla przygotowania si¢ do egzaminu powinny by¢ podane
do wiadomosci studentom na poczatku zaje¢ z danego przedmiotu.

§ 41

1. Terminy i miejsce egzamindw ustala egzaminator po zasi¢gnig¢ciu opinii starosty roku oraz z uwzglgdnieniem
terminu sesji i powiadamia o nich Prorektora najpézniej na miesigc przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjne;.

2. W przypadku niemozno$ci uzgodnienia terminu decyzj¢ podejmuje Prorektor.

3. Dla kazdego egzaminu ustalane sa przynajmniej nastgpujace terminy: termin pierwszy oraz dwa terminy
egzaminu poprawkowego, odleglte od siebie o co najmniej 7 dni.

§42

1. Egzamin przeprowadza prowadzacy dany przedmiot.
2. W wyjatkowej sytuacji, do przeprowadzenia egzaminu podczas sesji moze zosta¢ upowazniona przez Rektora
osoba prowadzaca przedmiot pokrewny.

§43
Student zglaszajac si¢ na egzamin powinien posiada¢ wazny indeks oraz karte okresowych osiggnieé
z zaliczeniami zaj¢¢ dydaktycznych wchodzacych w sktad danego przedmiotu.

§ 44

1. Zaliczenia przedmiotu dokonuje si¢ zgodnie ze skala ocen okreslong w § 36 albo poprzez samo potwierdzenie
zaliczenia, zgodnie z formg wskazang w planie studiow.

2. Egzaminy ocenia si¢ zgodnie ze skalg ocen okreslona w § 36. Student, ktory uzyskal z danego przedmiotu
zaliczenie lub otrzymat pozytywna oceng z egzaminu uzyskuje liczbg punktow transferowych w systemie ECTS
okreslong dla danego przedmiotu.

§ 45

Informacj¢ o wyniku egzaminu lub zaliczenia podaje si¢ ustnie bezposrednio zainteresowanemu studentowi lub
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen lub na stronie internetowej uczelni z zachowaniem przepiséw
o ochronie danych osobowych.

§ 46

1. Student, ktory jako wynik egzaminu otrzymal ocen¢ niedostateczng w pierwszym terminie, ma prawo
zdawania z tego samego przedmiotu nie wigcej niz dwa egzaminy poprawkowe.

2. Jezeli student utracil prawo zdawania egzaminu w pierwszym terminie, ma prawo zdawania z tego samego
przedmiotu nie wigcej niz dwa egzaminy poprawkowe.

§ 47

1. Student, ktory nie zglosit si¢ na egzamin w wyznaczonym terminie otrzymuje z urzedu oceng¢ niedostateczng.
2. Student, ktory nie przystapit w wyznaczonym terminie do egzaminu z przyczyn usprawiedliwionych,
zachowuje prawo do zdawania egzaminu tak jak w pierwszym terminie pod warunkiem zgloszenia tego faktu
Prorektorowi niezwtocznie po ustgpieniu przyczyny nieobecnosci.
3. Student nie traci prawa do sktadania egzaminu w innym terminie, jezeli egzamin w wyznaczonym uprzednio
terminie nie odbyt si¢ z powodu nieobecnos$ci egzaminatora. Wyznaczenie nowego terminu nie moze kolidowac
z terminami innych egzaminéw przewidzianych planem sesji egzaminacyjnej.

§ 48

1. Jezeli w terminie drugim student otrzymatl z egzaminu ocen¢ niedostateczng i zglasza zastrzezenia do formy



1)
2)
3)

przeprowadzenia egzaminu, ma prawo skierowa¢ do Prorektora w ciagu 3 dni od daty egzaminu, w trybie § 6-7,
uzasadniony wniosek o zarzadzenie egzaminu komisyjnego.

2. Pozytywne rozpatrzenie wniosku w trybie § 6-7, skutkuje przeprowadzeniem egzaminu komisyjnego.

3. Egzamin komisyjny powinien si¢ odby¢ w terminie 10 dni od daty podjgcia decyzji.

§ 49
Egzamin komisyjny odbywa si¢ przed komisja ztozong z:
Rektora jako przewodniczacego komisji,
egzaminatora — osoby prowadzacej dany przedmiot,
specjalisty z przedmiotu objetego egzaminem.

W egzaminie komisyjnym moze uczestniczy¢ bez prawa glosu przedstawiciel samorzadu studentow lub inna
osoba wskazana przez studenta. O wyniku egzaminu komisja decyduje wigkszoscia glosow.

Rozdzial 6.
ODBYWANIE PRAKTYK ZAWODOWYCH
§ 50

1. W planie studiow przewiduje si¢ obowigzek odbycia praktyk zawodowych, w wymiarze 6 miesigcy.
2. Student kierowany jest do odbycia praktyki zawodowej przez Prorektora.
3. Z tytutu odbywania praktyk zawodowych studentom nie przystuguje wynagrodzenie.
4. Student samodzielnie pokrywa koszty odbywania praktyki zawodowe;.
5. Studenci, spetniajacy warunki ustalone przez uczelni¢, moga odbywacé praktyki zawodowe za granica.
6. Obowiazujacy okres praktyki zawodowej jest podzielony na 4 semestry po 6 tygodni kazdy poczynajac od
semestru trzeciego (3).
§ 51

1. Organizacja oraz zaliczeniem praktyk zajmuje si¢ Prorektor.

2. Uczelnia moze wyrazi¢ zgodg¢ na odbywanie praktyk zawodowych w instytucji wskazanej przez studenta pod
warunkiem, ze jej profil dziatalno$ci umozliwia realizacj¢ efektow wskazanych w Programie Studiow WSAP
oraz wypelnia wymogi Regulaminu Praktyk Zawodowych WSAP.

3. W celu zaliczenia praktyki zawodowej student po jej zakonczeniu sktada w dziekanacie zaswiadczenie
o odbyciu praktyki zawierajace informacj¢ o terminie i miejscu odbycia praktyki zawodowej oraz opini¢
zaktadowego opiekuna praktyk zawodowych, wedlug okreslonego wzoru, podpisane przez zakladowego
opiekuna praktyk.

§52

1. Studenci zatrudnieni w ramach stosunku pracy, umowy stazowej albo innej o podobnym charakterze
w wymiarze przynajmniej polowy etatu w semestrze, w ktorym przewiduje si¢ obowiazek odbycia praktyk,
moga uzyska¢ zaliczenie praktyki po zlozeniu wypetionego formularza potwierdzonego przez pracodawce
wedlug okreslonego wzoru.

2. Studenci zatrudnieni w ramach stosunku pracy, umowy stazowej albo innej o podobnym charakterze
w wymiarze przynajmniej potowy etatu w administracji publicznej moga uzyska¢ zaliczenie praktyki
zawodowej, chocby stosunek pracy ustal przed rozpoczeciem semestru, w ktorym przewiduje si¢ obowigzek
odbycia praktyk na podstawie formularza potwierdzonego przez pracodawce wedlug okreslonego wzoru lub
zamiennie za okazaniem §wiadectwa pracy.

§ 53

W uzasadnionych przypadkach studenci moga odbywac¢ praktyki w innych terminach niz to wynika z planu
studiow.

Rozdzial 7.
POWTARZANIE SEMESTRU STUDIOW I WZNOWIENIE STUDIOW
§ 54

Student, ktéry nie uzyskal zaliczenia semestru moze uzyska¢ zgode w trybie §§ 6-7 na jego warunkowe
powtarzanie. Warunkowe powtarzanie semestru jest mozliwe w przypadku nieuzyskania zaliczen maksymalnie
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dwoch przedmiotéw z planu studiow. Za powtdrne uczgszczanie na zajecia z tych przedmiotow student uiszcza
optaty w kwotach ustalanych corocznie zarzadzeniem Rektora.

§55

1. W przypadku powtarzania semestru, student nie jest zobowigzany do uzyskania zaliczen oraz ztozenia
egzaminéw z przedmiotow, z ktérych otrzymat wczeéniej ocene pozytywna, o ile przerwa w studiach nie byta
dtuzsza niz jeden rok akademicki.

2. Uzyskane oceny pozytywne zostaja przepisane z powtarzanego semestru przez prowadzacego przedmiot lub
W razie niemoznosci przez Rektora i sg tylko raz wliczane do $redniej ocen.

§ 56

Student, ktory zostat skierowany na powtarzanie semestru, moze bra¢ udzial w zajeciach i zalicza¢ przedmioty
przewidziane w planie studiéw w semestrze wyzszym.

§57

Student, ktéry nie uzyskatl zgody na powtarzanie semestru zostaje skre§lony z listy studentéw. Student
niezwlocznie po skresleniu z listy studentow jest zobowigzany do zlozenia w dziekanacie karty obiegowe;.
Student ma prawo do zachowania indeksu.

§ 58

1. Student, ktory po zaliczeniu co najmniej jednego semestru zostal skreslony z listy studentéw, w ciggu dwoch
kolejnych lat moze ubiega¢ si¢ o wznowienie studiow.

2. Decyzje o wznowieniu studidw podejmuje si¢ w trybie okreslonym w § 6-7. W decyzji okreéla si¢ terminy
i tryb wyréwnania ewentualnych roéznic programowych, jezeli takie wystepuja.

3. Prorektor do spraw studenckich moze, w szczegdlnych przypadkach, wyrazi¢ zgode na wznowienie studiow
po uptywie okresu dtuzszego niz 2 lata od momentu ich przerwania.

4. W przypadku braku zaliczenia maksymalnie dwoch przedmiotéow, przewidzianych w planie studiow
w semestrze od ktorego student uzyskuje zgode na kontynuacj¢ studiow, moze on powtarza¢ jedynie
przedmiot(y) niezaliczone, uiszczajac oplaty za uczgszczanie na te przedmioty w kwotach ustalanych
w Regulaminie Optat WSAP.

4. Nie pdzniej niz przed rozpoczeciem semestru od ktdrego student wznawia studia, student uiszcza optate za
wznowienie studiow w wysokosci okreslonej w zarzadzeniu Rektora.

Rozdzial 8.
URLOPY
§59

W trybie § 6-7 student moze uzyska¢ nastepujacy urlop krotkoterminowy lub dlugoterminowy od zaje¢ w
uczelni:

zdrowotny - w przypadku dlugotrwatej choroby,
wychowawczy - w przypadku urodzenia dziecka lub opieki nad nim,
okoliczno$ciowy - w przypadku zaistnienia waznych okoliczno$ci losowych,
naukowy - w przypadku wyjazdu na studia zagraniczne.

§ 60

Urlop krotkoterminowy trwa nie dtuzej niz jeden semestr, a dtugoterminowy nie dtuzej niz dwa semestry. Urlop
potwierdza si¢ wpisem do indeksu.

§ 61

W trakcie urlopu student moze za zgoda Rektora bra¢ udziat w niektdrych zajeciach oraz uzyskiwaé z nich
zaliczenia.

§ 62



W okresie urlopu student zachowuje uprawnienia studenckie. W okresie urlopu studentowi nie przyshuguja
$wiadczenia przyznane na podstawie Regulaminu $wiadczen dla studentow.

§ 63
1. Niezgloszenie si¢ studenta w terminie 1 miesigca od zakonczeniu urlopu po uzyskanie wpisu na kolejny
semestr, traktuje si¢ jak niepodjecie studiow.
2. W szczego6lnych przypadkach, zwiazanych z cig¢zka choroba studenta lub 0séb pozostajacych pod jego opieka,
macierzynstwem lub rodzicielstwem, Rektor moze wyrazi¢ zgod¢ na przedluzenie przyznanego wczesniej
urlopu do czasu ustapienia przeszkéd we wznowieniu studiow.

Rozdzial 9.
SKRESLENIE Z LISTY STUDENTOW
§ 64

Prorektor moze skresli¢ studenta z listy studentow w nastepujacych przypadkach:

1) stwierdzenia braku postgpéw w nauce;
2) nieuzyskania zaliczenia semestru lub roku w okreslonym terminie;

3) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw za okres trzech miesiecy.
Od decyzji podjetej przez Prorektora studentowi przystuguje odwotanie w trybie § 7.

§ 65

Prorektor skresla studenta z listy studentéw w nastgpujacych przypadkach:

1) niepodjecia studiow;
2) zlozenia pisemnej rezygnacji ze studiow;
3) niezlozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego;

4) ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z uczelni
Od decyzji podjetej przez Prorektora studentowi przystuguje odwotanie w trybie § 7.

§ 66

1. Niepodjecie studiow stwierdza si¢ w przypadku odmowy ztozenia §lubowania akademickiego.

2. Brak postgpéw w nauce stwierdza si¢ w przypadku realizacji programu studiow w stopniu uniemozliwiajacym
zaliczenie semestru lub roku, np. dtuzszej niz krotkotrwata, nieusprawiedliwionej nicobecnos$ci na zajgciach z co
najmniej dwoch przedmiotéw objetych planem studidéw w semestrze.

§ 67
Pisemne o$wiadczenie o rezygnacji ze studiow student sktada na rece Prorektora.
§ 68

Utrata statusu studenta nastepuje z dniem, w ktérym decyzja o skresleniu z listy studentow stata si¢ ostateczna.

Rozdzial 10.

NAGRODY, WYROZNIENIA I KARY
§ 69

1. Studentowi wyrdzniajacemu si¢ szczegdlnymi wynikami w nauce, wybitnymi osiagni¢ciami w pracach
badawczych i wzorowym wypetnianiem swoich obowiazkéw, a rownoczesnie zdyscyplinowaniem i nienaganng
postawa obywatelska, Rektor moze przyzna¢ dyplom uznania lub nagrod¢ za bardzo dobre wyniki w nauce.

2. Wysoko$¢ nagrody Rektora za bardzo dobre wyniki w nauce, a takze szczegoétowy tryb i zasady przyznawania
tej nagrody i dyplomu uznania okresla zarzadzenie Rektora.
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Student wyrdzniajacy si¢ wynikami w nauce i zaangazowaniem na rzecz uczelni moze zosta¢ wyroézniony przez

Rektora listem gratulacyjnym.

Za postgpowanie uchybiajace godnosci studenta, za naruszenie postanowien ustawy, statutu, niniejszego
regulaminu lub zarzadzen Rektora, student ponosi odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna.

Karami dyscyplinarnymi w uczelni sa:

11

upomnienie,
nagana,
nagana z ostrzezeniem,

wydalenie z uczelni.

§ 70

§71

§72
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Rozdziat 11.
PRACA DYPLOMOWA, EGZAMIN DYPLOMOWY I UKONCZENIE STUDIOW
§73

Prace dyplomowa student przygotowuje pod kierunkiem promotora. Promotorem moze by¢ nauczyciel
akademicki posiadajacy stopien naukowy co najmniej doktora.

§ 74

1. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej brane sa pod uwage zainteresowania naukowe studenta, a takze
plany naukowe uczelni. Prace dyplomowa przedstawia si¢ w jezyku polskim. W uzasadnionym przypadku
Rektor wyraza zgode na przedtozenie pracy w jezyku obcym.

§75

1. Za prace dyplomowg moze zosta¢ uznana wyltgcznie praca przygotowana samodzielnie przez studenta.

2. W wyjatkowych przypadkach, jesli mozna ustali¢ fragmenty samodzielnie przygotowane przez studenta, za
prace dyplomowa moze zosta¢ uznana praca zespotowa.

3. Decyzje w sprawie uznania efektow pracy zespotowej podejmuje Rektor na wniosek promotora.

§76

1. Student zobowigzany jest ztozy¢ ostateczng wersj¢ pracy dyplomowej w dwoch egzemplarzach oraz w formie
elektronicznej, z adnotacja promotora o jej przyj¢ciu, nie poézniej niz do konca ostatniego semestru.

2. Ztozenie pracy w formie wydruku i formie elektronicznej stanowi warunek uzyskania zaliczenia seminarium
dyplomowego.

3. Z uzasadnionych przyczyn termin ztozenia pracy dyplomowej moze zosta¢ przedtuzony, nie dluzej jednak niz
0 2 miesigce.

§77

W przypadku dtuzszej nieobecnosci promotora Rektor moze wyznaczy¢ innego promotora. Zmiana promotora
w okresie ostatnich 3 miesi¢gcy przed terminem ukonczenia pracy dyplomowej moze stanowi¢ podstawe do
przedtuzenia terminu jej ztozenia.

§78

1. Ocene pracy dyplomowej przeprowadzaja niezaleznie promotor oraz recenzent, ktéorego wyznacza Rektor.
Recenzentem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy stopien naukowy co najmniej
doktora, takze zatrudniony poza uczelnig lub specjalista w dziedzinie poruszanej w pracy posiadajacy tytut
zawodowy magistra.

2. Ogolna ocena pracy dyplomowej jest srednig arytmetyczng ocen promotora i recenzenta, przy czym jesli choé¢
jedna z tych ocen stanowi oceng niedostateczng, ogdlna ocena pracy dyplomowej jest takze niedostateczna.

§79

Pracg¢ dyplomowa ocenia si¢ wedlug skali okreslonej w § 36. Ponadto promotor i recenzent sporzadzaja opinie o
pracy dyplomowe;.

§ 80
1. Student, ktory nie zlozyt pracy dyplomowej w terminie, albo ktérego praca dyplomowa otrzymata oceng
niedostateczng zostaje skreslony z listy studentow.

2. Decyzje o ponownym przyjeciu na studia w przypadku skreslenia, o ktorym mowa powyzej podejmuje si¢ w
trybie § 6-7 okreslajac jednoczesnie sposdb uzupetnienia ewentualnych réznic programowych.

§ 81
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

zaliczenie trzech lat studiow i uzyskanie co najmniej 180 punktdéw transferowych ECTS,

pozytywny wynik sprawdzianu ostatecznej wersji elektronicznej formy pracy dyplomowej w systemie
antyplagiatowym,

wystawienie przez recenzenta co najmniej dostatecznej oceny pracy dyplomowe;.

12
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§82
Egzamin dyplomowy winien si¢ odby¢ nie pdzniej niz w ciggu 1 miesigca od daty zlozenia pracy dyplomowe;.
§ 83

1. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja, ktorej przewodniczy Rektor lub inny nauczyciel akademicki
wyznaczony przez Rektora. Oprocz przewodniczacego w sktad komisji wchodza: promotor oraz recenzent
pracy.

2. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. W jego wyniku student otrzymuje ocen¢ wedtug skali
okreslonej w § 36.

3. Z przebiegu egzaminu sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuja cztonkowie oraz przewodniczacy komisji.

§ 84
1. Na egzamin dyplomowy sktada si¢ sprawdzian wiedzy studenta, w odniesieniu do:
1) kierunku studiow (wg listy 40 zagadnien udostgpnionych studentom z poczatkiem roku
akademickiego, w ktorym przystepuja do egzaminu dyplomowego),
2) dyscypliny zwigzanej z tematem pracy dyplomowej,
3) znajomosci problematyki pracy dyplomowe;j.

2. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w jezyku polskim. W uzasadnionym przypadku Rektor moze wyrazi¢
zgode, aby egzamin dyplomowy odbywat si¢ w jezyku obcym.
§ 85

Na wniosek studenta lub promotora Rektor zarzadza przeprowadzenie otwartego egzaminu dyplomowego.
Ogloszenie o egzaminie umieszcza si¢ na stronie internetowej uczelni najpézniej na tydzien przed wyznaczonym
terminem egzaminu. Wstgp na egzamin jest wolny. Przewodniczacy moze dopusci¢ pytania z sali. Przepisy §§
84 1 85 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 86

1. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej, usprawiedliwionego
nieprzystapienia do egzaminu w ustalonym terminie, Rektor wyznacza drugi termin jako ostateczny.

2. Powtoérny egzamin nie moze si¢ odby¢ wcze$niej niz po uptywie | miesigca i nie poézniej niz przed upltywem 3
miesi¢cy od daty pierwszego egzaminu.

§ 87

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu
dyplomowego w drugim terminie, wydaje si¢ w trybie §§ 6-7 decyzj¢ skreslenia z listy studentow.

§ 88

Ukonczenie studiow nastgpuje po ztozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej dostatecznym.
Absolwent otrzymuje dyplom ukonczenia studidéw wyzszych wraz z suplementem do dyplomu.

§ 89
Podstawa obliczenia wyniku studiow sa:

$rednia ocen ze wszystkich zaliczen i egzaminow w czasie studiow,
ocena pracy dyplomowej,
ocena egzaminu dyplomowego.

§90
1. Wynik studiéw stanowi $rednia ocen, o ktérych mowa § 89, przy czym:

50% oceny koncowej ze studidow stanowi $rednia, o ktorej mowa w § 89 pkt 1
25% oceny koncowe;j ze studidéw stanowi ocena, o ktorej mowa w § 89 pkt 2,
25% oceny kofncowej ze studiow stanowi ocena, o ktorej mowa w § 89 pkt 3.

2. Komisja egzaminacyjna moze podwyzszy¢ oceng o pot stopnia (0,5) studentowi, ktory nie powtarzat roku
w trakcie studiow i przedstawit wyrdzniajaca si¢ prace dyplomowa.

§91
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Na dyplomie ukonczenia studidw wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow zgodnie z zasada:

do 3,40 dostateczny

od 3,41 do 3,80 dostateczny plus
od 3,81 do 4,20 dobry

od 4,21 do 4.60 dobry plus

1.61 i powyzej bardzo dobry

§92

Absolwent przed otrzymaniem dyplomu powinien uregulowaé¢ wszystkie zobowigzania wobec uczelni, co
potwierdza si¢ w karcie obiegowej. Absolwent ma prawo do zachowania indeksu.

§93

Po zrealizowaniu pelnego programu studiow oraz zdaniu egzaminu dyplomowego student staje si¢ absolwentem
uczelni i uzyskuje tytul zawodowy wlasciwy dla danego poziomu, kierunku i specjalno$ci studiow.

§ 94

Absolwentowi wydaje si¢ dyplom ukonczenia studiéw w terminie jednego miesigca od dnia pozytywnie zdanego
egzaminu dyplomowego. Rownoczesnie absolwentowi wydaje si¢ suplement z wykazem zaliczonych w toku
studiow przedmiotéw i uzyskanych ocen. Suplement, na wniosek absolwenta moze zosta¢ wydany w jezyku

obcym.

Rozdzial 12.
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 95

Szczegdtowe sprawy dotyczace porzadku i trybu odbywania studidow nieobjgte przepisami niniejszego
regulaminu normowane sa w drodze zarzadzen Rektora.

§ 96

Regulamin wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego 2019/2020.
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Zalacznik nr 1. do Regulaminu Studiow WSAP w Kielcach

Regulamin procesu dyplomowania

Wyzszej Szkoly Administracji Publicznej w Kielcach

1. Podstawg zasad przygotowania i ztozenia prac dyplomowych oraz podstawe organizacji i przebiegu egzaminu
dyplomowego stanowig przepisy Regulaminu Studiow Wyzszej Szkoty Administracji Publicznej oraz coroczne

Zarzqdzenie Rektora w sprawie organizacji roku akademickiego.

2. Autorem pracy dyplomowej moze by¢ tylko jeden student, z zastrzezeniem § 76 Regulaminu Studiow WSAP.

3. Student przygotowuje pracg dyplomowa pod kierunkiem promotora pracy, wedlug jego wymogoéw

merytorycznych.

4. Praca dyplomowa musi spetnia¢ wymogi formalne wskazane w Zasadach przygotowania prac dyplomowych

stanowigcych zatacznik do niniejszego Regulaminu.

5. Warunkiem zaliczenia seminarium w ostatnim semestrze studidow jest zlozenie pracy dyplomowej

w dziekanacie uczelni.

6. Student zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomowa w formie pisemnej po uprzednim przyjeciu jej przez

promotora potwierdzonym jego wlasnorgcznym podpisem na tytulowej stronie pracy.

7. Wraz z egzemplarzem wydruku pracy dyplomowej student sktada identyczng wersj¢ pracy na nosniku
elektronicznym (plyta CD) w kopercie z nadrukiem strony tytulowej pracy, w odpowiednim do wielkos$ci
formacie. Koperta zawierajaca prawidtowo nagrang plyte powinna zosta¢ w sposob trwaly przytwierdzona do

wewnetrznej strony oktadki pracy dyplomowe;.

8. Student konczacy studia zobowigzany jest zlozy¢ prace dyplomowa ostatniego dnia sesji egzaminacyjnej

ostatniego semestru studiow, zgodnie z organizacja roku akademickiego.

9. W uzasadnionych przypadkach - na wniosek studenta - Rektor/Prorektor moze przesunaé termin ztozenia
pracy dyplomowej — maksymalnie o dwa miesigce liczac od konca sesji egzaminacyjnej ostatniego semestru
studiow. Podanie studenta o przedtuzenie terminu zlozenia pracy dyplomowej musi by¢ zaopiniowane przez

promotora. W opinii promotor okresla stopien zaawansowania pracy.

10. W razie niemozno$ci dokonczenia procesu dyplomowania przez promotora, mogacej mie¢ wplyw na
opOznienie terminu ztozenia pracy dyplomowej przez studenta, Rektor moze wyznaczyé osobe zastepujaca

nieobecnego promotora.

11. Oceny pracy dyplomowej dokonuje, w formie pisemnej recenzji promotor pracy oraz recenzent, wyznaczony

przez Rektora.
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12. Recenzentem pracy dyplomowej moze by¢ pracownik posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora lub

w wyjatkowych sytuacjach specjalista w zakresie tematyki pracy z tytulem zawodowym magistra.

13. Promotor i recenzent powinien ztozy¢ recenzj¢ w ciagu dwoch tygodni od daty otrzymania pracy

dyplomowej do recenzji.
14. Praca dyplomowa oceniana jest przez promotora i recenzenta wedtug skali:

bardzo dobry 5,0

dobry plus 4,5

dobry 4,0

dostateczny plus 3,5

dostateczny 3,0

niedostateczny 2,0
15. Ostateczng oceng pracy dyplomowej do wpisania na protokole egzaminu dyplomowego stanowi $rednia
arytmetyczna ocen wystawionych przez promotora i recenzenta.
16. Nieztozenie w ostatecznym terminie pracy dyplomowej powoduje skreslenie z listy studentow lub

skierowanie na powtarzanie ostatniego semestru.

17. W razie uzasadnionego podejrzenia popelnienia przez studenta czynu polegajacego na przypisaniu sobie
autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementow cudzego utworu (plagiatu), Rektor zleca przeprowadzenie
postepowania wyjasniajacego i jednoczesnie moze zawiesi¢ studenta w prawach studenta do czasu wydania
orzeczenia przez komisje¢ dyscyplinarng.

18. Postepowanie wyjasniajace popetnienie przez studenta czynu polegajacego na przypisaniu sobie autorstwa
istotnego fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu, wstrzymuje postgpowanie o nadanie tytutu
zawodowego do czasu wydania orzeczenia przez komisj¢ dyscyplinarng. W sytuacji stwierdzenia przez komisje
dyscyplinarng faktu popelnienia przestgpstwa Rektor sktada zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia

przestepstwa.
19. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1) uzyskanie zaliczen ze wszystkich przedmiotow i praktyk oraz zlozenie wszystkich egzaminoéw
przewidzianych w planie studiow i programie nauczania dla danego kierunku, obowigzujacym dla rocznika,
z ktorym student konczy studia, z zastrzezeniem réznic wynikajacych ze studiow odbywanych w trybie

indywidualnego planu studiéw i programu nauczania,

2) pozytywny wynik sprawdzianu ostatecznej wersji elektronicznej formy pracy dyplomowej w systemie

antyplagiatowym
3) uzyskanie pozytywnych ocen pracy dyplomowej od promotora i recenzenta,

4) uregulowanie wszelkich zobowiagzan wobec Uczelni.
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20. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja, ktorej przewodniczy Rektor/Prorektor, lub wyznaczony
przez niego pracownik naukowy uczelni ze stopniem lub tytutem naukowym. Oprécz przewodniczgcego w sktad

komisji wchodza: promotor oraz recenzent pracy.

21. Podczas egzaminu dyplomowego student powinien wykaza¢ si¢ wiedza z zakresu przedmiotow
podstawowych, kierunkowych oraz specjalnosciowych, a w szczegoélno$ci znajomos$cig przedmiotow

zwigzanych z tematem pracy dyplomowe;j.

22. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w formie ustnej. W trakcie egzaminu student odpowiada na trzy pytania,
dwa sposréd zagadnien egzaminacyjnych obowigzujacych na danym stopniu ksztalcenia oraz jednego
dotyczacego tematyki pracy dyplomowej. Tre$¢ pytan zapisywana jest w protokole egzaminacyjnym przez

przewodniczacego komisji.
25. Przy ocenie egzaminu dyplomowego stosuje si¢ skalg ocen:

bardzo dobry 5,0
dobry plus 4,5
dobry 4,0
dostateczny plus 3,5
dostateczny 3,0
niedostateczny 2,0
26. Protokot z przebiegu egzaminu podpisuja: przewodniczacy oraz cztonkowie komisji.

27. Rektor/Prorektor moze ustali¢ indywidualny termin ztozenia egzaminu dyplomowego dla studenta, ktory

ztozyt pracg przed koncem sesji egzaminacyjnej ostatniego semestru studiow.

28. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego
nieprzystgpienia do egzaminu w ustalonym terminie, Prorektor wyznacza drugi termin jako ostateczny.
Powtorny egzamin powinien odby¢ si¢ nie wczesniej niz jeden miesigc i nie pozniej niz przed uptywem trzech

miesigcy od daty pierwszego egzaminu.

29. Jezeli nieprzystapienie do egzaminu dyplomowego wyniklo z uzasadnionych, niezaleznych od studenta

przyczyn, Rektor - na wniosek studenta - wyznacza inny termin egzaminu.

30. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego lub nieprzystapienia z przyczyn

nieusprawiedliwionych w drugim terminie, Rektor/Prorektor wydaje decyzje o skresleniu z listy studentow.

31 Ukonczenie studiéw nastgpuje po uzyskaniu pozytywnej oceny z egzaminu dyplomowego. Absolwent

otrzymuje dyplom ukonczenia studiow.

32. Podstawa obliczenia koncowego wyniku studiow jest:

1) $rednia arytmetyczna wszystkich ocen z egzamindw i zaliczen, z uwzglednieniem ocen niedostatecznych.
Przy obliczaniu $redniej nie uwzglednia si¢ przedmiotow konczacych si¢ wpisem ,,zal.",

2) ocena pracy dyplomowej stanowigca Srednig ocen z recenzji promotora i recenzenta,

3) $rednia arytmetyczna ocen z odpowiedzi na egzaminie dyplomowym.

33. Koncowy wynik studiéw stanowi suma: 1/2 §redniej arytmetycznej wszystkich ocen z egzaminow i zaliczen,
1/4 oceny pracy dyplomowej, 1/4 $redniej arytmetycznej ocen z odpowiedzi na egzaminie dyplomowym.
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34. W dyplomie ukonczenia studidéw wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow zgodnie z zasada: W przypadku gdy
$rednia arytmetyczna wszystkich ocen z egzamindéw i zaliczen nie przekracza wartosci 3.00, ostateczny wynik

studiow nie moze by¢ wyzszy niz dostateczny.
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Zalacznik nr 2. do Regulaminu Studiow WSAP w Kielcach

Regulamin pisania prac dyplomowych

w Wyiszej Szkole Administracji Publicznej w Kielcach

Praca dyplomowa musi spelniaé nastepujace wymogi:

1. Musi by¢ tematycznie zwigzana z kierunkiem studiéw

2. Posiada¢ poprawnie sformutowany temat pod wzgledem logicznym i jezykowym

3. Przedmiot pracy powinien si¢ ogniskowaé wokot problemu badawczego o charakterze teoretycznym
badz praktycznym

4. Praca musi by¢ samodzielnie przygotowana przez dyplomanta

5. Praca musi mie¢ zaplanowang i spojna strukturg

6. Dyplomant musi podczas pisania przestrzega¢ praw autorskich przy korzystaniu z cudzego dorobku

Struktura pracy

® Strona tytutlowa — wg obowigzujacego wzorca

® Spis tresci

® Wstep, wprowadzenie (1,5 — 2 stron)

® Rozdzialy (co najmniej 3) wedtug podziatu tresci uzgodnionego z promotorem

® Zakonczenie, podsumowanie

e Bibliografia (z podziatem na: literatur¢ zwarta, czasopisma, akty prawne, zrodta statystyczne i raporty,
strony internetowe, materiaty zrédlowe niepublikowane)

® Aneksy

® Wykazy tabel, rysunkéw, mapek, zatacznikow, fotografii z podaniem tytulu oraz strony, na ktorej sa

umieszczone.
Oswiadczenie, ze praca jest samodzielna wedlug wzoru udostgpnionego w dziekanacie uczelni.

Techniczne aspekty pracy dyplomowej

2.
rozmiar czcionki dla tytutéw rozdziatow - ,,16”

©® NV AW

1. 30 wierszy na stronie, minimum 60 znakéw w wierszu;
czcionka Times NEW Roman:

rozmiar czcionki dla podrozdziatow — ,,14”

rozmiar czcionki dla tekstu pracy —,,12”

rozmiar czcionki przypisow dolnych —,,10”

przypisy dolne w numeracji ciaglej.

Marginesy: 2,5 x 2,5 x 2,5 x 2,5 plus lcm na oprawe z lewej strony

Student sklada w sekretariacie uczelni:

1. Dwa egzemplarze pracy dyplomowe;j:
- pierwszy drukowany obustronnie w migkkiej przezroczystej oprawie,
- drugi drukowany jednostronnie w twardej oprawie
- plyte CD z identyczng jak wydruki trescig pracy dyplomowej opisang na biatej kopercie w formacie
obowigzujacej strony tytutowe;j.
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WZOR STRONY TYTULOWEJ PRACY LICENCJACKIEJ
WYZSZA SZKOLA ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ W KIELCACH

(14)

(13) KIERUNEK: Administracja

(13) SPECJALNOSC: Administracja i Zarzgdzanie Publiczne

(18)Jan Kowalski
(13) Nr albumu 2598

(149 PRACA DYPLOMOWA

(20)TYTUL

(12) Promotor pracy
prof. dr hab. Tomasz Iksinski

(12)Pracg przyjalem/przyjetam

(14) KIELCE 2015
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WZOR OSWIADCZENIA

/nazwisko 1 imig/

/pelny adres zamieszkania/

$wiadomy/a odpowiedzialno$ci prawnej, w tym odpowiedzialnosci karnej, o ktorej mowa w art. 233
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 ze zm.) oswiadczam, ze przedktadana

praca licencjacka, pt.:

zostala napisana przeze mnie samodzielnie.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze ww. praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 ze zm.) oraz dobr
osobistych chronionych prawem cywilnym.

Ww. praca nie zawiera danych i informacji, ktore uzyskatam(em) w sposob niedozwolony.

Niniejsza praca nie byla wczesniej podstawa zadnej innej urzgdowej procedury zwigzanej z nadaniem
dyplomow uczelni lub tytutdéw zawodowych.

Ponadto o$wiadczam, ze zostatem/am uprzedzony/a o tresci art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. - Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, ze zm.), zgodnie z ktorym ,.kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za
dowod w postgpowaniu sagdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje
nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3”, jak i o tresci art. 233 § 6 Kodeksu
karnego, ktory stanowi, ze ,,przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje si¢ odpowiednio do osoby, ktora sklada falszywe
oswiadczenie, jezeli przepis ustawy przewiduje mozliwo§¢ odebrania o$wiadczenia pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej” oraz o wynikajacej ztych przepisow ewentualnej odpowiedzialnosci karnej za

falszywe oswiadczenie co do mojego wlasnego autorstwa przedmiotowej pracy dyplomowe;.

Wyrazam zgod¢ — nie wyrazam zgody* na udostgpnienie mojej pracy dla celow naukowych
i dydaktycznych.

/podpis/
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