Plan studiow niestacjonarnych pierwszego stopnia
Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 7/2015 Senatu WSAP z dnia 30 maja 2015 .

Kie

runek studiow: Administracja

Czas trwania studiow: 3 lata (semestrow: 6)
Obowigzuje od roku akademickiego 2015/2016

Specjalno$¢: Administracja publiczna

Zatwierdzam:

Specjalno$é: E-administracja

Rozktad godzin zajec

% 3 g ECTS Liczba godzin zaje¢ w grupach zorganizowanych (ZZ)
Lp. Nazwa przedmiotu 3 g é CNP w tym: | I 1] 1 rok Il rok 11l rok
E 58 Ogétem Nat razem |wwsl ¢ k | pw| PE I sem. Il sem. Il sem. IV sem. V sem. Vi sem.
2 semestry TN ST ANETTEN AT NI TN N T ANTTEN AT AT AT T AT T T T T
1 2 3 4 5 6 7 s | o 10 13 14 16 | 17 | 18 19 | 20 | 21 22 | 25 | 24 25 | 26 | 27 ElENE] N
PRZEDMIOTY OBOWIAZKOWE
PRZEDMIOTY KSZTALCENIA OGOLNEGO 912 19 19 149 | 101 59 |80) 0[O 2|59 0]J0|30{0])J4|20{0]J0]|20{0])J4|10{0]JO0[O0]0O
1 |Przysposobienie biblioteczne PKO| z | 2 2 2 2
2 |BHP i ergonomia pracy biurowej |PKO | Z [ 25 1 1 4 4 4
3 |Jezyk obcy (English for PA) PKO | Zo,E| IV ] 200 9 2 80 80 20 20 20 20
4 |Logika PKO | Zo | 50 2 2 15 15 15
5 |Wychowanie fizyczne PKO| Z I 10 1 1 10 10 10
6 |Ochrona wiasnosci intelektualnej [PKO | Z Il 10 1 1 4 4 4
7 _|Elementy informacji naukowej PKO| Z Vv 10 1 1 4 4 4
8 |Przedsiebiorczo$¢ PKO| Zo | V 50 1 1 10 10 10
g [Technologieisystemy — —puq ) Zo | 1 75| 3 | 3 | 20 20 20
informatyczne w administracii
10 |Praktyka zawodowa PKO| Z |V,\VI] 480 12 6 480 240, 240
PRZEDMIOTY PODSTAWOWE 1375] 55 55 325 |210| 115 0 [ 0| 0|/ 85[40| 0 ]J15[15| 0 ]J30|[15/ 0}J45[30/ 0]jo|[O0|0]35]|15[ 0
1 |Prawoznawstwo PP E,Zo| | 75 3 2+1 20 10 | 10 10| 10
2 |Historia administracji PP E | 75 3 3 15 15 15
3 |Nauka o administraciji PP E,Zo| |l 125 5 3+2 30 15 ] 15 15| 15
4 |Konstytucyiny system organow PP |Ezo| 1 175 7 | 4+3]| 45 | 30| 15 30| 15
panstwowych
5 |Prawo administracyjne PP | E,Zo| Il ] 200 8 5+3 45 30| 15 30 [ 15
6 |Postepowanie administracyjne [PP | E,Zo| IV ] 200 8 5+3 30 15 | 15 151 15
7 __|Podstawy ekonomii PP E | 100 4 4 30 30 30
8 |Administracja i zarzadzanie publiczne [PP E|VI] 75 3 3 20 | 20 20
9 |Prawo finansowe i finanse publiczne |PP E,Zo| IV | 150 6 3+3 45 30 | 15 30| 15
10 |Umiejgtnosci komunikacyine, g | S0 | | 50 [ 2 2 | 15 15 15
autoprezent.i wystagpienia publ.
11 |Publiczne prawo gospodarcze PP | E,Zo| VI ] 150 6 3+3 30 15 | 15 151 15
PRZEDMIOTY KIERUNKOWE 1250] 45 46 305 | 175]130( 0| 0| 0} 20| 10] O | 45 0115/ 20| 0 J15|15| 0]35|70{ 0]J O[O ] O
1 |Podstawy prawa cywilnego z umowami |PK [ E,Zo| IV | 125 5 3+2 30 15 | 15 151 15
2 |Podstawy prawa pracy i prawa urzedniczego | PK Z0 11} 75 3 3 20 20 20
3 |Filozofia polityki PK E | 100 4 4 20 20 20
4 |Struktura sektora publicznego PK E I 75 3 3 15 15 15
5 |Podstawy socjologii i met. badan [PK E I 100 4 4 30 30 30
6 |Zamoéwienia publiczne PK Zo Vv 50 1 1 10 10 10
7  |Prawno-karne aspekty dziat. adm.publ. [PK E \ 50 2 2 15 15 15
8 |Podstawy funkcjonowania UE PK E 11} 75 3 3 15 15 15
9  |sadownictwo i egzekucja administracyjna | PK E \ 50 2 2 20 20 20
10 [Negocjacje i rozwigzywanie konfliktow | PK Zo I 50 2 2 10 10 10
11 |Europejskie standardy obywatelskie |PK E I 50 2 2 15 15 15
12 |Ustréj samorzadu terytorialnego |PK  [E, Zo| Il | 100 4 2+2 30 15 | 15 151 15
13 |Polityka spoteczna PK E IV | 75 2 2 15 15 15
14 |Gospodarka komunalna PK Zo \ 75 2 2 20 20 20
15 |Zagosp. przestrz. i ochrona srodowiska |PK Zo | V 75 3 3 20 20 20
16 |Prawo podatkowe PK Z0 \ 75 3 3 20 20 20
RAZEM: 119 | 132 0 380|244 (80| 0| 0 [(107( 99| O | 75| 55| 0 |64( 70| 0 |60(65| 0 |39(20| 0| 35|15| O




Specjalnosci: Administracja publiczna / e-administracja I sem. | Il sem. | Il sem. | IV sem. | V sem. | Vi sem. |
PRZEDMIOTY OBIERALNE

PRZEDMIOTY SPECJALIZUJACE [
Moduty fakultatywne 34 34 150 | 105] 15 ] 0J 0 J480f( 0)J0jo0]J75] 0] 0]30]30]0 255| 0 30] 0] 0 J270f 10
1 |Podstawy psychologii Mw2 E I 100 4 4 30 30 30
2 |Marketing terytorialny MW2 E I 75 2 2 15 15 15
3 |Polityka regionalna UE MW2 E II_| 100 4 4 15 15 15
5 |Spoteczenstwo informacyjne MwW2 E Ml 75 2 2 15 15 15
6 |Teoria organizacji i zarzadzania |vw3 E ] 75 3 3 15 15 15
Zarzadz.informacjg w adm.
7 loublBIP MW3 | Zo [ Il | 75 3 3 15 15 15
8 |Etyka urzednicza MW3 E Il 75 3 3 15 15 15
9 |Oswiata w gminie Mw4 | Zo [ IV ] 50 2 2 15 15 15
System par'tycypaCJl spotecznej w MW3 Z0 n 75 3 3 15 15 15
10 |samorzadzie
11 |Praktyki zawodowe PKO Z [V,\VI] 480 [ 12 6 480 480 240 240
12 |Seminarium dyplomowe [Pk | z [v,vi[ 360 ] 12 6 60 30 30
Modut specjalnosciowy: Administracja publ. 22 22 | 165 | 15]|135( 0 o0ofo0jfojoOojoOojJojJojojofjofojJof[fOf[OfJoO|5]|0]O0]|o0]|O
Akta stanu cywilnego i ewid.lud |Mw4 | Zo | IV 50 2 2 15 15 15
2 |Podstawy rachunkowosci mwa | zo | IV ] 75 2 2 15 15 15
Zarzadzanie strategiczne w
3 |samorzadzie Mw4 | E vV 1 75 2 2 15 15 15
Organlzgqa kontaktéw z wws | 70 | v 50 2 2 15 15 15
4 Jklientami
Qrgamz_aqa i technika pracy wws | Zo vV 50 2 2 15 15 15
5 |biurowej
6 |Podatki i optaty w gminie MW5 | Zo V 50 2 2 15 15 15
7 |Ubezpieczenia spoteczne MW5 | 7o | V 50 2 2 10 10 10
8 |Prawo lokalowe Mwe | Zo | VI | 50 2 2 10 10 10
9 |Prawo budowlane MW6 | Zo [ VI | 50 2 2 15 15 15
10 _|Prawo rolne i wodne MW6 | Zo | VI | 50 2 2 15 15 15
11 |Zarzadzanie nieruchomosciami |[Mwé | Zo | VI | 50 2 2 10 10 10
Modut specjalnosciowy:e-administracja 22 22 145 | 10135 0| 0| Ofo0)jJO[OJO|JO|OJO|O|O]JO|45|/0]J10|55|/ 0] 0 (35]|0
Prawne .podst.awy administracji wa | 70 | v 75 2 2 15 15 15
1 |elektronicznej
Bezg?lelczenftwo informacji w wva | 70 | v 75 2 2 15 15 15
2 |administracji
3 |Podstawy grafiki komputerowej |mwa | Zo | IV | 75 2 2 15 15 15
Zarzadzanie e-dokumentami w
postepowaniu Zo,E| V | 125 4 2+2 30 10| 20 10| 20
4 |administracyjnym/archiwizacja  |[Mws
Dostep do informaciji publicznej -
5 |ap MW5 Zo | V 25 2 2 10 10 10
6 |Public relations w regionie MW5 | Zo Vv 50 2 2 15 15 15
Urzedowe platformy mwe | zo | vi | 50 | 2 2 15 15 15
7 |informatyczne
Podpis elektroniczny w praktyce we | 2o | i 50 2 2 10 10 10
8 |pracy urzedu
System partycypaciji elektron.
mieszkancéw w samorzadzie MW6 VI | 50 2 2 10 10 10
9 |(techniki) Zo
10 |e-Urzad - warsztaty mwe | Zo | Vi | 50 2 2 10 10 10 10
PRZEDMIOTY KSZTALCENIA OGOLNEGO |PKO 19 149
PRZEDMIOTY PODSTAWOWE PP 55 325
PRZEDMIOTY KIERUNKOWE PK 45 305
PRZEDMIOTY OBIERALNE MW 55 460
RAZEM: 84 1239
tacznie przedmioty
obowigzkowe i obieralne: 84 1239




PRAKTYKI | |
3 miesigce /po Il roku studiow w semestrze 5i 6. na
zaliczenie na podstawie raportu z przebiegu

praktyki. 480
LEGENDA
PKO Przedmioty Obowigzkowe Ksztatcenia Ogdinego SAP Przedmioty z Modutu Specjalnosciowego Administracja Publiczna
PPiK Przedmioty Obowigzkowe Podstawowe i Kierunkowe SeA Przedmioty z Modutu Specjalnosciowego e-Administracja
MwW2 Przedmioty z Modutu do Wyboru dla Il semestru
Mw3 Przedmioty z Modutu do Wyboru dla lll semestru
Ms4 Przedmioty Specjallizacyjne dla IV semestru
MS5 Przedmioty Specjallizacyjne dla V semestru |

MS6 Przedmioty Specjallizacyjne dla VI semestru



Plan studiéw niestacjonarnych pierwszego stopnia Zatwierdzam:
Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 7/2015 Senatu WSAP z dnia 30 maja 2015 .
Kierunek studiéw: Administracja Specjalnos¢: Administracja publiczna Specjalnos¢: e- Administracja
Czas trwania studiéw: 3 lata (semestréw: 6)
Obowigzuje od roku akademickiego 2015/2016

< a zorganizowanych (ZZ) Rozktad godzin zaje¢ ZZ

§ c g ECTS ; | 11l | rok 1l rok Il rok
Nazwa przedmiotu T EE|CNP W tym: IO L5 10
g X Ogétem Nat razem lwwsl ¢ K L pw | PE | sem. Il sem. 1l sem. IV sem. V sem. VI sem.

IS semestry [ Il 11} | Il 11} | Il 11} | Il LI} | Il LI} | Il LI}
PRZEDMIOTY OBOWIAZKOWE
SEMESTRII
Przysposob. biblioteczne PKO Z | 0 0 2 2 2
BHP i ergonomia pracy biurowej |[PkO | Z | 1 1 4 4 4
Logika Pko | Zo | 2 2 15 15 15
Prawoznawstwo PPIK |E,Zo| | 3 2+1 20 10 | 10 10 | 10
Historia administraciji PPIK | E, | 3 3 15 15 15
Konstytucyjny system organow oo 1E 76| | 7 |4+3]| 45 | 30 |15 30| 15
panstwowych
Filozofia polityki PPK | E | 4 4 20 20 20
Podstawy ekonomii PPiK E | 4 4 30 30 30
Technologie isystemy —— — Jo | 7 | 3 | 3| 20 20 20
informatyczne w administracji
Umlejetnosc! komunllkac.:yjne, ek | 7o | 9 9 15 15 15
autoprezent.i wystgpienia publ.
Jezyk obcy PKO | Zo | 2 2 20 20 20

4E 145 31 31 206 ] 107 ] 99 107] 99
SEMESTRIII
Wychowanie fizyczne PKO Z 1 1 1 10 10 10
Nauka o administracji PPK JE,Zo| I 5 3+2 30 15 | 15 15[ 15
Podstawy socjologii i met.badan |PPKK | E, 1 4 4 30 30 30
Negqqa'\qe i rozwigzywanie erik | 7o I 2 2 10 10 10
konfliktéw
Europejskie standardy obywatelskie PPIK E 1 2 2 15 15 15
Struktura sektora publicznego  |PPK | E 1 3 3 15 15 15
Jezyk obcy Engl.for PA PKO | Zo 1l 2 2 20 20 20
Modut do wyboru Il MW2 10 10 60 60

15,71 29 29 190 | 135] 55 75155




Plan studiow niestacjonarnych pierwszego stopnia Zatwierdzam:
Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 7/2015 Senatu WSAP z dnia 30 maja 2015 .
Kierunek studiéw: Administracja Specjalnos¢: Administracja publiczna Specjalnos¢: e- Administracja
Czas trwania studiéw: 3 lata (semestrow: 6)
Obowigzuje od roku akademickiego 2015/2016
< Qa ECTS zorganizowanych (ZZ) Rozktad godzin zaje¢ ZZ
i s QN ;
Nazwa przedmiotu = £5 [one w tym: | il | rok 1l rok 1l rok
g bs Ogélem Nat razem lwwsl ¢ | k | L | ¢ |ew] PE | K2 | sem. Il sem. Il sem. IV sem. V sem. VI sem.
2 Eemesy | Il 1] | 1] 1] | 1] 1] | 1] 1] | 1l 1] | 1l 1]
SEMESTRIIII
Prawo administracyjne PPiK JE,Zo| Il 8 5+3 45 30 | 15 30| 15
Ochrona wtasnosci intelektual. PKO | Z 111 1 1 4 4 4
Podstayvy prawa pracy i prawa | E m 3 3 20 20 20
urzedniczego
Podstawy funkcjonowania UE PPK | E 1l 3 3 15 15 15
Ustrdj samorzadu terytorialnego |PPiK JE,Zo| Il 4 2+2 30 15 | 15 15| 15
Jezyk obcy PKO | Zo | I 2 2 20 20 20
Modut do wyboru Il MW3 1l 9 9 45 45 30
17,3] 30 30 179 1109 |70 94 [ 70
SEMESTR IV
Podstawy prawa cywilnego z |, £ 70| |y 5 |3+2] 30 | 15 |15 15 15
umowami
Prawo finansowe i finanse publ. |PPK |E ,Zo| IV 6 3+3 45 30 | 15 30| 15
Postepowanie administracyjne |PPiK JE,Zo| IV 8 5+3 30 15 |1 15 15[ 15
|Polityka spoteczna Pk | E [ IV 2 2 15 15 15
Jezyk obcy PKO | E [\ 3 3 20 20 20
Modut specjalnosciowy IV MS4 \Y 6 6 45 45 30
18,2] 30 30 185 | 120 | 65 105| 65
SEMESTR V
Elementy informacji naukowej JPKO | Z \Y 1 1 4 4 4
Przedsiebiorczos$¢ PKO | Zo [ V 1 1 10 10 10
Zamdwienia publiczne PPK | Zo [ V 1 1 10 10 10
Prawno-karne aspekty dziat. reic | E, Vv 2 2 15 15 15
adm.publ.
Sadownictwo i egzekucja adm. |PPK | E vV 2 2 20 20 20
Prawo podatkowe PPK | Zo V 3 3 20 20 20
Gospodarka komunalna MW5 | Zo V 2 2 20 20 20
Praktyka zawodowa PKO Z V 6 6 240 240
Seminarium dypl./praca dypl. MS5 Z V 6 6 30 30 30
Modut specjalnosciowy V MS5 \ 6 6 55 55 15| 15
17,3] 30 30 184 94 | 60 30 (240 54 | 751270



mailto:znp@pr.radom.pl

Plan studiéw niestacjonarnych pierwszego stopnia Zatwierdzam:
Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 7/2015 Senatu WSAP z dnia 30 maja 2015 .

Kierunek studiéw: Administracja Specjalnos¢: Administracja publiczna Specjalnos¢: e- Administracja
Czas trwania studiéw: 3 lata (semestréw: 6)
Obowigzuje od roku akademickiego 2015/2016

= Qe ECTS zorganizowanych (ZZ) Rozktad godzin zaje¢ ZZ
Nazwa przedmiotu § § z CNP w tym: | 1l 111 | rok 1l rok 1l rok
g X Ogétem Nat razem lwwsl ¢ K L p |ew!| PE | K2 | sem. Il sem. 1l sem. IV sem. V sem. VI sem.
& semestry | Il 11} | L L | L L | | n | I n | I n
SEMESTR VI
Admlnlstraqa i zarzgdzanie ek | E Vi 3 3 20 20 20
publiczne
Publiczne prawo gospodarcze |PPiK |E,Zo| VI 6 3+3 30 15 | 15 15| 15
?agosp.. przestrz. i ochrona ek | zo | i 3 3 20 20 20
Srodowiska
Praktyka zawodowa PKO Z VI 6 6 240
?;glnnarlum dyplomowe/praca MS6 7 VI 6 6 30 30 30
Modut specjalnosciowy VI MS6 VI 6 6 50 50 40
21,3 30 30 150 85 |35 30 75135270
[RAZEM [ 180 | 180 [ 1094 | 650 |384
PRZEDMIOTY FAKULTATYWNE
Modut do wyboru I w2 [
Podstawy psychologii MwW2 | E 1l 4 4 30 30 30
Marketing terytorialny Mw2 [ E 1l 2 2 15 15 15
Polityka regionalna UE mw2 | E 1l 4 4 15 15 15
[Spoteczenstwo informacyjne Mw2 [ E 1] 2 2 15 15 15
Modut do wyboru I MW3
Teoria organizacji i zarzadzania |,w3 | E 1 3 3 15 15 15
Zarzadz.informacjg w adm.
bubl.BIP MW3 Zo | 1 3 3 15 15 15
Etyka urzednicza Mw3 | E 111 3 3 15 15 15
System par_tycypacp spotecznej w 70 M 3 3 15 15 15
samorzgdzie MW3
Modut specjalnosciowy IV Mw4
MODUL SPECJAL. ADM.PUBL.
Akta stanu cywilnego i ewid.ludn.Mw4 | Zo | IV 2 2 15 15 15
Oswiata w gminie Mw4 | Zo | IV 2 2 15 15 15
Podstawy rachunkowosci MwW4 [ Zo | IV 2 2 15 15 15
Zarzadzanie strategiczne w
samorzadzie mw4 | E \Y 2 2 15 15 15




Plan studiow niestacjonarnych pierwszego stopnia Zatwierdzam:
Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 7/2015 Senatu WSAP z dnia 30 maja 2015 .
Kierunek studiéw: Administracja Specjalnos¢: Administracja publiczna Specjalnos¢: e- Administracja
Czas trwania studiéw: 3 lata (semestrow: 6)
Obowigzuje od roku akademickiego 2015/2016
< Qa ECTS zorganizowanych (ZZ) Rozktad godzin zaje¢ ZZ
. 3 ek tym: | Il 1T I rok Il rok Il rok
Nazwa przedmiotu 3 £ & |CNP SOV
g bs Ogélem Nat razem lwwsl ¢ | x | L pw | PE | K2 | sem. Il sem. Il sem. IV sem. V sem. VI sem.
ps semestry | Il 1] | 1] 1] | 1] 1] | 1] 1] | 1l 1] | 1l 1]
MODUt. SPECJAL. e-ADMIN.
Prawne podstawy administracji
elektronicznej MW4 2 [V 2 2 15 15 i3
Bez;_)|e_czen§two |n_formaq| w wva l zo | v 2 2 15 15 15
administracji/podpis elektr.
Podstawy grafiki komputerowej fmwa4 | Zo | IV 2 2 15 15 15
Modut specjalnosciowy V JjMws
MODUt. SPECJAL. ADM.PUBL.
Organizacja kontaktéw z
klientami MW5 Zo |V 2 2 15 15 i
Organizacja i technika pracy
biurowe MW5 Zo | V 2 2 15 15 15
Podatki i optaty w gminie MW5 | Zo V 2 2 15 15 10
Ubezpieczenia spoteczne MW5 ] Zo | V 2 2 10 10 10
MODUt. SPECJAL. e-ADMIN.
Zarzadzanie e-dokumentami w 7
postepowaniu administracyjnym/ Ig‘ \% 4 |2+2| 30 10 | 20 10| 20
archiwizacja MW5
Dostep do informac;ji publicznej -
BIP MW5 Zo | V 1 1 10 10 10
Public relations w regionie Mws | Zo | V 2 2 15 15 15
Modut specjalnosciowy VI JMwe
MODUL SPECJAL. ADM.PUBL.
Prawo lokalowe Mwe | Zo | VI 2 2 10 10 10
Prawo budowlane Mwe | Zo [ VI 2 2 15 15 15
Prawo rolne i wodne Mwe | Zo | VI 2 2 15 15 15
Zarzgdzanie nieruchomosciami JMw5 | Zo | VI 2 2 10 10 10
MODUL SPECJAL. e-ADMIN.
Zarzadz.informacjg w adm. publ.jMwe | Zo | VI 2 2 15 15 15
Podpis elektroniczny w praktyce wve | zo | Wi 2 2 10 10 10
pracy urzedu
System partycypac;ji elektron.
mieszkancéw w samorzadzie Mwe | Zo | VI 2 2 10 10 10
(techniki)




Plan studiow niestacjonarnych pierwszego stopnia Zatwierdzam:
Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 7/2015 Senatu WSAP z dnia 30 maja 2015 .

Kierunek studiéw: Administracja Specjalnos¢: Administracja publiczna Specjalnos¢: e- Administracja

Czas trwania studiéw: 3 lata (semestrow: 6)
Obowigzuje od roku akademickiego 2015/2016

< Qa ECTS zorganizowanych (ZZ) Rozktad godzin zaje¢ ZZ
§ cB ;
Nazwa przedmiotu s filcne w tym: | Il il | rok Il rok Il rok
g b Ogélem Nat razem lwwsl ¢ | k | L | ¢ |ew] PE | K2 | sem. Il sem. Il sem. IV sem. V sem. VI sem.
& semestry | Il LI} | Il LI} | Il LI} | Il LI} | Il LI} | Il LI}
przedowe platformy wwe | o 2 2 15 15 15
informatyczne
e-Urzad - warsztaty Mwe | Zo | VI 2 2 10 10 10
RAZEM: 360 70 |290
tacznie przedmioty
obowigzkowe i obieralne: 180 180 2817
PRAKTYKI
3 miesigce /po Il roku studiow
w semestrze 5i 6. na
zaliczenie na podstawie
raportu z przebiegu praktyki. 480
LEGENDA
PKO Przedmioty Obowigzkowe Ksztatcenia Ogélnego SAP Przedmioty z Modutu Specjalno$ciowego Administracja Publiczna
PPiK Przedmioty Obowigzkowe Podstawowe i Kierunkowe SeA Przedmioty z Modutu Specjalno$ciowego e-Administracja

MW2 Przedmioty z Modutu do Wyboru dla Il semestru
MW3 Przedmioty z Modutu do Wyboru dla Il semestru
Ms4 Przedmioty Specjallizacyjne dla IV semestru
Ms5 Przedmioty Specjallizacyjne dla V semestru
MS6 Przedmioty Specjallizacyjne dla VI semestru
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