REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
Wyzszej Szkoly Administracji Publicznej w Kielcach
(wprowadzony uchwalg Senatu WSAP nr 4/2003 z dnia 29 III 2003 r., zmiany: uchwata Senatu
WSAP nr 17/2004 z dnia 19 X1 2004 r., uchwata Senatu WSAP nr 7/2006 z dnia 28 V1 2006 r.;
uchwata nr 6/2009 z dnia 22 V 2009 r., uchwata Senatu WSAP nr 49/2013 r. z dnia 30.04.2013 r.,
Uchwata Senatu WSAP nr 12/2015 r. z 28 listopada 2015 1.)

Rozdzial 1
PRZEPISY OGOLNE

§1
Niniejszy regulamin okresla zasady prowadzenia studiow podyplomowych w Wyzszej Szkole
Administracji Publicznej w Kielcach.

§2
Zadaniem studiéw podyplomowych jest doskonalenie kwalifikacji i doksztatcanie kadr z wyz-
szym wyksztatceniem poprzez poglebianie wiedzy nabytej w toku studiow, jej uzupetnianie,
uzyskanie dodatkowej specjalno$ci, lub nabycie okre§lonych uprawnien.

§3

Studia podyplomowe prowadzone s3 z inicjatywy uczelni, na wniosek organéw administracji
panstwowej lub samorzadowej, przedsi¢biorstw wzglednie innych jednostek organizacyjnych
lub podmiotow gospodarczych, a takze organizacji spotecznych i spotdzielczych oraz grup
0s6b fizycznych w zakresie zwigzanym z prowadzonymi w Uczelni kierunkami.

§ 4
Studia podyplomowe realizowane sg przez uczelnig.

§5

Studia podyplomowe uruchamiane sg w trybie zarzadzenia Rektora, ktore okresla co
najmniej: temat studiow, czas trwania, system prowadzenia, zasady i tryb naboru, wymagania
stawiane kandydatom.

§6
1. Rektor moze powota¢ kierownika studiow podyplomowych.

2. Kierownik studiow podyplomowych podlega Rektorowi. Do zadan kierownika studiéw
podyplomowych nalezy kierowanie catoscig procesu dydaktycznego realizowanego na danym
cyklu studiow.

§7

Program studiow podyplomowych wraz z efektami ksztalcenia oraz plany studiow
podyplomowych uchwala Senat.

Program studiow podyplomowych zawiera powigzanie kierunku studiow z misja uczelni,
dziedzing wiedzy oraz specyfikacje efektow ksztalcenia dla kierunku w aspekcie wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych. Plan studiow zawiera wykaz przedmiotéw, liczbe
godzin w uktadzie semestralnym i kryteria zaliczania przedmiotow.



§8

Rektor powierza prowadzenie =zaje¢ dydaktycznych na studiach podyplomowych
nauczycielom akademickim WSAP lub wysokokwalifikowanym specjalistom spoza uczelni.

§9

1. Ksztatcenie na studiach podyplomowych prowadzonych przez Wyzsza Szkote
Administracji Publicznej w Kielcach jest odplatne. Wysokos$¢ optat za studia oraz
tryb ich wnoszenia ustala Rektor.

2. Warunki wnoszenia optat za wustugi edukacyjne przez shuchaczy studiow
podyplomowych okres§lane s3 w umowie zawartej w formie pisemne] miedzy
stuchaczem a Wyzsza Szkota Administracji Publicznej w Kielcach reprezentowang
przez prorektora ds. studenckich i finansowych.

3. W przypadku nieuiszczenia optat w obowigzujagcym terminie, stuchacz studiow
zostaje skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych.

4. Whniesiona przez kandydata na studia podyplomowe optata jest zwracana
w catosci w przypadku, gdy rektor decyduje o nierozpoczeciu zaje¢ na studiach, np. z
powodu liczby kandydatéw niewystarczajacej do uruchomienia studiow.

5. Wydanie $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych nastgpuje po uregulowaniu
wszystkich optat obcigzajacych stuchacza.

Rozdzial 11
ZASADY | TRYB PRZYJMOWANIA NA STUDIA PODYPLOMOWE
§ 10

1. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe winni ztozy¢ nastepujace
dokumenty:

1) podanie oraz kwestionariusz o przyj¢cie na studia,
2) zyciorys lub CV,

3) dyplom lub odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych wzglednie kserokopie
dyplomu po$wiadczong notarialnie badz przez jednostke przyjmujaca dokumenty,

4) dwie fotografie o wymiarach 35 mm x 45 mm bez nakrycia glowy, na jasnym tle,
podpisane imieniem i nazwiskiem.

5) inne dokumenty zwigzane ze specyfikg danego studium podyplomowego.

2. Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe jest ztozenie wymaganych dokumentow oraz
uzyskanie pozytywnego wyniku postgpowania kwalifikacyjnego.

§11

Postgpowanie kwalifikacyjne przeprowadza komisja powotana przez Rektora. Dopuszcza si¢
mozliwos$¢ udziatu w pracach komisji przedstawiciela podmiotu, ktory wnioskowat o urucho-
mieniu studiéw podyplomowych.

§12
1. Z postepowania kwalifikacyjnego sporzadza si¢ protokot.

2. Na podstawie protokotu z postepowania kwalifikacyjnego dokonuje si¢ wpisu kandydata
do albumu stuchaczy studiéw podyplomowych.
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Rozdzial 111
ORGANIZACJA | PRZEBIEG STUDIOW
§13

Umowa o pobieranie nauki zawierana ze stuchaczem przez Prorektora ds. studenckich i
finansowych w imieniu uczelni okresla szczegdtowe zasady studiowania.

§ 14

1. Zajgcia na studiach podyplomowych odbywaja si¢ w uktadzie semestralnym lub w innych
cyklach i mogg by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym lub niestacjonarnym. Rok
akademicki na studiach podyplomowych nie musi pokrywac si¢ z kalendarzem roku
akademickiego na studiach prowadzonych w trybie niestacjonarnym lub innych formach
ksztatcenia.

2. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz 2 semestry i powinny obejmowaé zajgcia
odbywajace si¢ w bezposrednim kontakcie studenta z nauczycielem w liczbie nie mniejszej
niz 150 godzin. Program ksztalcenia powinien umozliwi¢ uzyskanie przez stuchacza, co
najmniej 30 punktow ECTS.

3. Rektor zatwierdza szczegdtowe zasady organizacji studiow podyplomowych.
§ 15

1. Szczegotowe rozklady zaje¢ ustala kierownik studiow podyplomowych, podajac je do
wiadomosci nie pozniej niz na tydzien przed rozpoczeciem semestru.

2. Stuchacz studidéw podyplomowych otrzymuje indeks.

3. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest uzyskanie w okreslonym

terminie wszystkich zaliczen lub zdanie egzaminéw z przedmiotow objetych planem
studiow.

4. Prowadzacy na pierwszych zajeciach podaje stuchaczom studidéw podyplomowych
zasady zaliczenia zaje¢ 1 zasady zdawania egzaminOw przewidzianych programem
nauczania.

5. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujacg skale ocen:

1). bardzo dobry 5,0,
2). dobry plus 45,
3). dobry 4,0,
4). dostateczny plus 3,5,
5). dostateczny 3,0,
6). niedostateczny 2,0.

6. W przypadku niezaliczenia przedmiotu, badZz nieprzystapienia do egzaminu lub
zaliczenia w ustalonym przez prowadzgcego terminie, stuchacz ma prawo do jednego
terminu poprawkowego z kazdego przedmiotu.

7. Na wniosek stuchacza, ztozony w ciggu 7 dni od ustalonego lub zadeklarowanego
terminu egzaminu, prorektor ds. studenckich moze uzna¢ za usprawiedliwione
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nieprzystgpienie do tego egzaminu, wyznaczajagc — w porozumieniu z prowadzacym
przedmiot — dodatkowy termin egzaminu lub zaliczenia; dotyczy to takze terminu
poprawkowego.

8. Niespelnienie przez stuchacza warunkow dopuszczania do zaliczenia lub egzaminu z
danego przedmiotu badz nieprzystgpienie do zaliczenia lub egzaminu z innych
przyczyn nie stanowi podstawy do wpisania oceny niedostatecznej z tego przedmiotu.

9. Shuchaczowi nie przysluguje prawo do egzaminu komisyjnego lub zaliczenia
komisyjnego z danego przedmiotu.

§16
1. Stuchacz zobowigzany jest optaca¢ czesne w terminach okreslonych przez Rektora.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Rektor moze stuchaczowi wyznaczyé inny
termin zaplaty czesnego.

§17

Stuchacz studidéw podyplomowych, ktory nie wykazuje wymaganych postepéw w nauce
moze by¢ skreslony z listy stuchaczy. Skreslenie sluchacza nastepuje takze w przypadku
zaleglo$ci wplaty przynajmniej dwoch rat czesnego, rezygnacji z pobierania nauki,
wymierzenia kary dyscyplinarnej wydalenia z uczelni lub nie podj¢cia nauki.

§ 17a

Decyzje w sprawie skreslenia stuchacza studium podyplomowego w przypadkach
okreslonych w § 17 podejmuje prorektor ds. studenckich i finansowych. Odwotanie od
decyzji o skresleniu stuchacz studium podyplomowego moze ztozy¢ do rektora w terminie 14
dni od daty jej dorgczenia. W odwotaniu stluchacz winien wskazaé jakiej decyzji odwotanie
dotyczy oraz zwigzle je uzasadni¢. Decyzja rektora jest ostateczna.

§18

Stuchacz obowigzany jest powiadomi¢ Uczelni¢ o zmianie nazwiska lub adresu zamieszkania.

Rozdzial IV
EGZAMINY KONCOWE
§ 19

1. Studia podyplomowe koncza si¢ zaliczeniem pracy koficowej lub egzaminem koncowym
lub obiema formami tacznie. Informacja o formie zakonczenia studiéow zawarta jest w
Programie studiow podyplomowych i podawana jest do wiadomosci stuchaczy na poczatku
studiow.

2. Zakres egzaminu koncowego ustala Rektor.

3. W przypadku, gdy program studidow podyplomowych przewiduje wykonanie pracy
koncowej, temat pracy, z okreSleniem jej zakresu, powinien by¢ znany stuchaczowi
najp6zniej na dwa miesigce przed koncem zajgc.

§ 20

1. Postgpowanie koncowe w stosunku do stuchacza przeprowadza komisja egzaminacyjna
w sktadzie co najmniej trzech osob powotana przez Rektora.
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2. Zadaniem komisji egzaminacyjnej jest przeprowadzenie egzaminu koncowego albo
dokonanie oceny pracy koncowej lub oceny czynnosci przewidzianych dla shuchacza celem
zakonczenia studiow podyplomowych.

3. Komisja sporzadza protokét z egzaminu koncowego lub przyjecia pracy koncowej, albo
przyjecia innej formy konczacej studium.

§21
Ostateczny wynik studiow ustala si¢ na podstawie Sredniej arytmetycznej ocen z zaliczen /
egzamindOw  oraz oceny pracy koncowej i egzaminu  koncowego, zgodnie
z zasada:

do 3,25 — dostateczny (3,0),

od 3,26 do 3,50 — plus dostateczny (3,5),
od 3,51 do 4,00 — dobry (4,0),

od 4,01 do 4,50 — plus dobry (4,5),

od 4,51 — bardzo dobry (5,0).

§ 22

1. Egzamin koncowy odbywa si¢ najpdzniej w terminie 3 miesiecy od daty zakonczenia
zaje¢. Termin egzaminu wyznacza Rektor i podaje do wiadomosci stuchaczy najp6zniej na
dwa tygodnie przed wyznaczonym terminem.

2. Ztozenie 1 zaliczenie pracy koncowej, jesli jej wynik jest przyjmowany jako forma
oOstatecznego zakonczenia studiow odbywa si¢ najpozniej w terminie 3 miesi¢gcy od daty
zakonczenia zajec.

§ 23

1. Niezlozenie egzaminu koncowego w oznaczonym terminie (niezgloszenie si¢ na egzamin)
lub nieztoZenie (niezaliczenie) pracy koncowej oznacza skreslenie stuchacza z listy stuchaczy.
W wyjatkowych przypadkach Rektor wyznacza dodatkowy termin egzaminu koncowego lub
dodatkowy termin ztozenia pracy koncowe;j.

2. Osoba, ktora zostata skreslona z listy stuchaczy studiow podyplomowych moze je wznowié
po przerwie nie dtuzszej niz 2 lata, w przypadku realizacji kolejnego cyklu ksztatcenia danych
studiow podyplomowych. Warunki wznowienia okresla rektor, ktory podejmuje w tej sprawie
decyzje.

§ 24

1. Po ukonczeniu studiow podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ukonczenia
studiow podyplomowych, ktorego wzor okreslaja odrgbne przepisy.

2. Uczelnia ma obowigzek przygotowania i wydania §wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych w ciggu 30 dni od daty ich ukonczenia. Na $wiadectwie wpisuje si¢
date zaliczenia ostatniego semestru studiow lub datg¢ obrony pracy jezeli jest ona
przewidziana programem studiow.

3. Swiadectwo ukoniczenia studiéw podyplomowych podpisuje rektor lub prorektor ds.
studenckich i finansowych.
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Rozdzial V
NAGRODY | KARY
§25

Stuchaczowi wyr6zniajacemu si¢ szczegbdlnymi wynikami w nauce 1 wzorowym
wypelnianiem swoich obowigzkow, a roéwnocze$nie zdyscyplinowaniem i nienaganng
postawa obywatelskg, moze by¢ przyznany list gratulacyjny.

§ 26

1. Za postgpowanie uchybiajace godnosci stuchacza, za naruszenie postanowien niniejszego
regulaminu lub zarzadzen Rektora, stuchacz ponosi odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng.

2. Komisja dyscyplinarna moze natozy¢ na stluchacza jedng z nast¢pujacych kar:
1) upomnienie,
2) nagang,
3) nagang z ostrzezeniem,
4) wydalenie z Uczelni.

3. Zawiadomienie o ukaraniu podaje si¢ do wiadomosci spotecznosci Uczelni.

Rozdzial VI
PRZEPISY KONCOWE
§ 27

W sprawach dotyczacych porzadku i trybu odbywania studidéw nie obje¢tych przepisami
niniejszego regulaminu decyduje Rektor.
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