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Plan wyktadu

* Praca dyplomowa — podstawowe informacje

* Niezbedne elementy pracy dyplomowej

* Wymogi merytoryczne — naukowosc pracy dyplomowe]

e Struktura pracy (charakterystyka poszczegolnych
elementow)

* Techniczne aspekty pracy dyplomowej (grafika w pracy)
* Zasady edycji tekstu w pracy

e Zrédta i sposoby ich dokumentowania

* Procedura dyplomowania we WSAP




Co to jest praca dyplomowa?

Praca dyplomowa (licencjacka lub magisterska), stanowi
samodzielne, pisemne opracowanie studenta na temat, nad ktérego
opieke merytoryczng | naukowg sprawuje promotor.

Praca dyplomowa jest pracg wykonang samodzielnie przez studenta
| powinna byc¢ zwigzana z kierunkiem studiow.

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Przygotowanie pracy pisemnej licencjackiej
I magisterskiej powinno uksztattowac¢ umiejetnosci:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska -

poszukiwania, selekcji i wtasciwego korzystania ze Zrodet w obszarze
zZwigzanym z tematem pracy

samodzielnych studiow literaturowych i Zzrodtowych,
okreslania problemow badawczych i metod ich rozwigzywania,

dostrzegania prawidtowosci wystepujgcych w obrebie badanych zjawisk oraz
wtasciwego wnioskowania,

czynnego postugiwania sie nabytg w czasie studiow wiedzg,
konstruowania logicznej wypowiedzi pisemnej,
postugiwania sie jasnym i precyzyjnym jezykiem,
samodzielnego przygotowywania tekstu naukowego.




Niezbedne
elementy pracy




Niezbedne elementy pracy dyplomowej

* okreslenie problemu teoretycznego lub empirycznego i zatozen
badawczych,

* wskazanie celu lub celdow pracy

* analiza badanego problemu,

e zastosowanie odpowiednich metod i technik badawczych wraz
z uzasadnieniem przestanek ich wyboru,

* sformutowanie wnioskow na podstawie przeprowadzonych badan
oraz podsumowanie catej pracy.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Praca dyplomowa powinna

* ZawieracC opis aktualnego stanu wiedzy na podstawie przegladu
literatury na temat analizowanego problemu badawczego
W oparciu o tematyczne pozycje z literatury: ksigzki, monografie,
publikacje rozproszone, akty prawne i komentarze do nich,
niekiedy artykuty publicystyczne

* by¢ zbudowana w sposob logiczny, jasny i kompleksowy oraz
adekwatny do tematu,

e zawierac jasno okreslony cel badawczy, problem badawczy oraz
(ewentualnie) zatozong do zweryfikowania hipoteze,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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cd...

* wykorzystywac liczbe publikacji naukowych, faktograficznych
oraz zrodet odpowiednig do realizacji zatozen i celow
badawczych,

* posiadac objetos¢ wystarczajgca dla petnej analizy przyjetego
problemu badawczego | wykazania sie zatozonymi
umiejetnosciami,

e zawieracC przypisy o zroznicowanym charakterze pozwalajgce na
stwierdzenie opanowania podstaw warsztatu naukowego,

* by¢ poprawna pod wzgledem metodologicznym i jezykowym

e stanowic¢ relacjg obiektywna, rzetelng i petna.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita
dla Rozwoju Spotecznego - Polska



W konsekwencji praca musi mie¢
charakter:

* systematyzujacy (przede wszystkim w czesci teoretycznej),
* badawczy (przede wszystkim w czgsci empirycznej),

* musi zostac¢ wyraznie okreslony problem teoretyczny
| empiryczny oraz zatozenia i pytania badawcze,

* muszg zostac zastosowane odpowiednie metody i techniki
badawcze.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Wymogi merytoryczne
naukowosc¢ pracy




Wymagania merytoryczne

* Prace powinny tematycznie byC zgodne z kierunkiem studiow
lub realizowanych specjalnosci.

* Tematy prac powinny by¢ zgodne ze specjalizacjg promotora.

 Temat powinien by¢ przemyslany i poprawnie sformutowany
(jezykowo i logicznie).

* Podstawg kazdej pracy powinna byc hipoteza badawcza (teza),
ktorg autor dowodzi (weryfikuje na podstawie danych
empirycznych i rozumowan.

e Struktura pracy powinna odpowiadac strukturze problemu
badawczego.
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Dlaczego raczej TEZA a nie HIPOTEZA

* Teza to stwierdzenie lub wniosek, ktorego prawdziwosci autor ma
zamiar dowiesSc¢ w pracy naukowej. Jest to wtasne stanowisko
autora, ktore wymaga uzasadnienia i poparcia argumentami.

* / kolei hipoteza to przypuszczenie w postaci twierdzenia, ktore
wymaga sprawdzenia lub weryfikacji w ramach badania
naukowego. Hipoteza moze byc¢ prawdziwa lub fatszywa, a jej
zadaniem jest stanowienie tymczasowego wyjasnienia zjawiska,
ktore podlega testowaniu. Hipoteza potwierdzona stanowi
podstawe teorii.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane prz
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Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

Hipoteza

* przypuszczenie wymagajgce
sprawdzenia,

* ma na celu wyjasnienie zjawiska i
stanowi punkt wyjscia do badania

* hipoteze poddaje sie badaniu
empirycznemu w celu
potwierdzenia lub odrzucenia

e badacz formutuje hipoteze, gdy nie
ma pewnosci co do stusznosci
swoich zatozen

Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Teza

 zatozenie, ktorego prawdziwosci
nalezy dowies¢

* teza to ostateczny wniosek lub
gtowne twierdzenie pracy

* teza nie jest poddawana
eksperymentalnemu testowi, lecz
jest broniona i uzasadniana na
podstawie zebranych danych

* teza pojawia sie, gdy autor ma
przekonanie o prawdziwosci
swojego twierdzenia

L
Unig¢ Europejsky - ¥

- Polska
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Typowa praca dyplomowa posiada
hastepujaca strukture:

1. czesc teoretyczng

(I, ew. ll rozdziat), ktéra obejmuje:

* wyjasnienie wszelkich pojec, terminow i definicji
zwigzanych z przedmiotem pracy,

* omowienie podziatow, gradacji, klasyfikacji, itp.,

* analize metod i technik badawczych zastosowanych
W pracy,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 0
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Oraz...

2. czes¢ empiryczng (badawczg) obejmujacg jeden do dwoch
rozdziatow, ktéra obejmuje:

* 0g0lng charakterystyke dotyczgcg badanego obiektu czy
zjawiska, opis i analize dziatalnosci instytuciji

(dziatalnosci jej wycinka lub obszaru),

* badz okreslonych procesow, zjawisk, bedacych
przedmiotem pracy,

e zasadnicze wnioskii propozycje rozwigzan w zakresie
analizowanego przedmiotu pracy lub okreslenia
mozliwosci i warunkow ich funkcjonowania (idee, pomysty).

15



Naukowos¢ pracy lic./mgr sprowadza sie do

* postawienia problemu badawczego i uzasadnienia jego wagi dla teorii lub
praktyki spotecznej;

* dokonania przegladu najwazniejszej dla tematu literatury;

e zestawienia pogladow réznych autorow w ramach analizowanego problemu
| dokonania ich krytycznej oceny;,

* zestawienia najwazniejszej i najnowszej bibliografii dla danego tematu
(przywotywana literatura nie powinna byc starsza niz 10 lat), chyba, ze ma
charakter historyczny;

e zastosowania naukowej metody analizy problemu - nalezy klarownie
wskazac, jakg metode badawczg stosuje autor do analizy zagadnienia;

* postawienia pytan, ktére do tej pory nie znalazty satysfakcjonujgcego
rozwigzania w nauce.

16
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Warunki konieczne

* Praca musi by¢ samodzielna

* Zawierac tezy, uwagi i wnioski wtasne autora

* MiecC zaplanowang i spojng strukture

* Stosowac wtasciwie techniki badawcze

* Doktadnie i bez btedoéw wykorzystywac dane

* Charakteryzowac sie obiektywizmem (ew. politycznym)

* Przestrzegac praw autorskich przy korzystaniu z dorobku innych
ludzi!!!

L
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Na ostateczny ksztatt pracy, jej wartosc
| ocene wptywajg dwie grupy spraw:

STRONA NAUKOWA STRONA FORMALNA
* wyznaczenie celu pracy, * wymogi edytorskie i techniczne,
w tym zasady stosowania

* sposobu wykorzystania

literatury w pracy, e . o
. s ®
- przeprowadzenie badan oswiadczenie o samodzielnie

z zachowaniem zasad napisangj pracy, |
metodycznych, * antyplagiat — uzyskanie

* nadanie spGjnego charakteru dopuszczalnego poziomu
pracy. (<30%)

pPrzypisow,

spolita Dofinansowane pr.
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Praca dyplomowa a ChatGPT

* Niektore systemy antyplagiatowe, w tym Jednolity System
Antyplagiatowy (JSA), potrafig wykrywac tekst wygenerowany
przez narzedzia takie jak ChatGPT.

* Narzedzia te analizujg teksty pod kagtem specyficznych cech
charakterystycznych dla sztucznej inteligencii, takich jak
przewidywalnosc tekstu czy dtugosc zdan, a nastepnie wskazujg
prawdopodobienstwo uzycia Al.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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Czesci 1. pracy (teoretyczna):

1. Przedstawienie problemu
- Przedstawienie pojec i definicji na podstawie literatury

- Przedstawienie tta historycznego, spotecznego,
culturowego

2. Pogtebiona analiza problemu

- Pokazanie na podstawie literatury, aktow prawnych
aspektu prawnego, spotecznego, politycznego,
gospodarczego — zaleznie od tematu

L
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Czesc¢ Il (empiryczna):

3. Charakterystyka przedmiotu badan pod katem
tematu pracy: gospodarcza, spoteczna,
nistoryczna, kulturowa itp.

- Pokazanie najwazniejszych cech przedmiotu
padan i jego stanu aktualnego.

21



Analiza empiryczna

4. Analiza empiryczna problemu
- Pokazanie przedmiotu badan pod katem problematyki,

- Uchwycenie przemian, etapow i prognoz rozwoju
dotyczacych przedmiotu badan,

- Syntetyczne porownanie danych empirycznych
dotyczacych przedmiotu badan.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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Najpierw plan!

Praca powinna miec¢ zaplanowang i spdjng strukture. Nigdy nie nalezy
rozpoczynac pisania pracy bez wczesniejszego przemyslenia

| dopracowania planu, zas to moze sie w petni udac¢ dopiero po tym, gdy
autor dokona przegladu literatury przedmiotu i zorientuje sie w strukturze
problemu, ktéry zamierza uczynic przedmiotem swojej analizy (polu
badawczym).

Nalezy pamietac, iz ostateczny ksztatt planu pracy oraz jej zawartosc¢
powinny byC uzgadniana z jej promotorem.

Sentencja Tadeusza Kotarbinskiego:

»,<Zaniedbanie planowania to planowanie zaniedbania”

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez o
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Struktura pracy.

Charakter poszczegolnych
elementow

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita
dla Rozwoju Spotecznego - Polska
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Struktura pracy

* Strona tytutowa — wg obowigzujgcego wzorca

* Spis tresci

* Wstep, wprowadzenie

* Rozdziaty od I do X

e Zakonczenie, podsumowanie

* Wykazy tabel, rysunkow

* Bibliografia

* Aneksy

* OsSwiadczenie autora o samodzielnym napisaniu pracy

spolita Dofinansowane pr.

Fundusze Europejskie Rzeczpo:
dla Rozwoju Spotecznego - Polska
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WYZSZA SZKOLA ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ W KIELCACH (18)

Kierunek: ADMINISTRACJA /14/

Piotr Nowak (18)

Nralbumu 2482 /14/

PRACA DYPLOMOWA /14/

ROLA SAMORZADU TERYTORIALNEGO w PROCESIE
DECENTRALIZACJI WEADZY w POLSCE/20/

Promotor pracy (14)
dr Jan Kowalski (16)
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SPIS TRESCI -
halezy raczej

zrobic go

automatycznie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita

dla Rozwoju Spotecznego - Polska

Dofinansowane przez
Unig Europejska

Spis tresci
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Temat pracy

* Musi bycC krotki i ogdlny, a jednoczesnie precyzyjny i wyrazisty.

* Musi zapowiadac tres¢ i odnosic sie do tresci pracy. W recenzji pracy jest pozycja do
oceny: ,,Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?”

W tytule nawigzujemy do wybranego obszaru tematycznego, jednak bardziej
precyzujac (zawezajac, ukierunkowujgc) problem.

* Ukierunkowanie tematu musi by¢ zwigzane z zakresem prowadzonych badan
empirycznych! Nalezy pamietac, ze trzeba bedzie ,,to zbadac”

Moze ukazywac zwigzek przyczynowo-skutkowy

Moze by¢ w formie ciekawego pytania

Moze byc¢ tez w formie opisowej

W pracy licencjackiej powinien nawigzywac do szczegotdow czesci empirycznej
(na przyktadzie, na podstawie, w latach itd.)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Temat pracy musi byc rowniez

* Interesujacy na pierwszy rzut oka czytelnika, a nawet inspirujacy,
przyciggajgcy uwage sugerujacy istotny i ciekawy problem i
zawierajacy stowa kluczowe.

* Powinien mie¢ charakter problemowy:

* konkretne, wazne i mozliwe do zbadania zagadnienie lub niewiedza
w danej dziedzinie, ktore wymaga naukowego wyjasnienia lub rozwigzania

e uswiadamiac braki w dotychczasowej wiedzy naukowej

* dotyczy realnego zagadnienia, ktore wymaga analizy i rozwigzania

* daje sie przeanalizowac przy pomocy dostepnych metod badawczych
* daje sie roztozy¢ na konkretne pytania badawcze

29
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Metody badawcze

* Metoda badawcza to uktad etapow postepowania badawczego,
powtarzalny w badaniu okreslonej klasy problemodw ze wzgledu
na swa skutecznosc.

* Metody badawcze definiuje sie rowniez jako zalecane

lub faktycznie stosowane w danej nauce schematy czynnosci,
stuzgcych do udzielenia odpowiedzi na formutowane w nigj
pytania.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Metody stosowane w politologii, stosunkach
miedzynarodowych, bezpieczenstwie

 Metoda porownawcza (historyczno-poréwnawcza)
* Metoda historyczno-prawna

* Metoda dogmatyczno-prawna

* Analiza systemowa

* Analiza instytucjonalno-prawna

Metoda monograficzna (badanie terenowe)

Analiza tresci/analiza zawartosci

Metoda biograficzna

Metoda badan sondazowych

k]
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Techniki badawcze

* Techniki badawcze, to przede wszystkim typowe i powtarzalne
sposoby opracowywania, zbierania, analizy i interpretacji
danych empirycznych, stuzgce do uzyskiwania maksymalnie
(lub optymalnie) uzasadnionych odpowiedzi na stawiane w nich
pytania.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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Metody ilosciowe i jakosciowe

* Metody ilosciowe bedziemy definiowac jako wykorzystujgce
w procesie badawczym przede wszystkim metody statystyczne
| ekonometryczne oraz narzedzia modelowania matematycznego.

* Metody jakosciowe bedziemy definiowac jako wykorzystujgce
w procesie badawczym przede wszystkim techniki badawcze
oparte na wywiadzie, obserwaciji, dyskusji lub analizie tekstu.

33
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Wstep, wprowadzenie, stowo wstepne

Powinien on zawieraé¢ wszelkie informacje na temat istoty analizowanego
problemu, sposobu jego analizy oraz struktury catej pracy.

 wprowadzenie i ogdlna charakterystyka problemu (tto), uzasadniajgce wage
I aktualnos¢ tematu

* ciekawe pytania dotyczace problemu, ktory jest przedmiotem pracy
* przestanki i uzasadnienie wyboru tematu i stan badan nad problemem

* Cel/cele pracy (najlepiej w punktach), zakres i hipotezy badawcze charakteryzujgce
problem badawczy do zbadania (potwierdzenia lub obalenia), lub raczej

e tezy (utozsamiane z problemem badawczym jako problemy szczegdtowe),
* charakterystyka metodologii i
e struktura pracy wraz z krotkim opisem tresci poszczegolnych rozdziatow

* niekiedy rodzaj i charakter Zrodet wykorzystanych w pracy
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Wazne dla powstania dobrego wstepu

* WSTEP w znaczacej czesci PISZE SIE NA POCZATKU!, zawsze
mozna go po nhapisaniu pracy uzupetnic, poprawic, zrewidowac
« WSTEP NIE POWINIEN ZAWIERAC KATALOGU USTALEN |

WNIOSKOW - co sie czesto zdarza, w sytuacji gdy pisze sie wstep
na koncu

* Po napisaniu pracy pisze sie tylko ostatnig czesc¢ — opisujaca
strukture pracy i zawartosc rozdziatow

e Zawartos¢ wstepu mozna zawsze poprawi¢ po napisaniu pracy,
jezeli uznamy, ze czesc tresci jest zbyt naiwna, albo po drodze
skorygowalismy zawartosSc pracy
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Rozdziat|.

* czesScC teoretyczna pracy zawierajgca wyjasnienie podstawowych pojec¢ z zakresu
podjetej problematyki, osadzenie w czasoprzestrzeni oraz dziedzinie nauki,
prezentacja danych juz opublikowanych. Tworzy tto dla dalszych szczegdotowych
rozwazan

* Powinien zajmowac¢ sie teoretyczng analizg problemu badawczego. Powinien
zawierac m.in. rozwazania definicyjne oraz krytyczng analize literatury podejmujgcej
problem, ktory stanowi temat pracy.

* Nie opierac sie na pojedynczych pozycjach z literatury tylko dokonac
wyczerpujgcego przegladu najwazniejszych i najswiezszych pozycji .

* Udowadnia, ze autor posiadt dogtebng wiedze na temat analizowanego problemu.

* Dobrze napisany rozdziat teoretyczny dowodzi, iz jego autor posiadt umiejetnosc
studiowania.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 1.
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Rozdziat teoretyczny jest dla czytelnika dowodem na to, ze autor posiadt
dogtebng wiedze na temat analizowanego problemu wystepujaca

w literaturze przedmiotu, potrafi wskazaC miejsce analizowanych zagadnien
wobec zagadnien bardziej ogélnych (w obrebie, jakiego szerszego problemu
jego temat sie miesci), potrafi ukaza¢ tematy poboczne oraz strukture

wewnetrzng badanego problemu (z jakich bardziej szczegotowych zagadnien

sie sktada).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 7
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Pozostate rozdziaty

* Rozdziatéw powinno ich by¢ co najmniej 3 o0 zrownowazonym
rozmiarze

* Rozdziat Il - to przewaznie czesc teoretyczna zawierajgca zazwyczaj
prezentacje badanego zjawiska w ujeciu teoretycznym,
z reguty jest to miejsce opisu zasadniczej czesci badawcze;.

* Rozdziat lll - czes¢ empiryczna dotykajgca gtownego problemu
badawczego

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Podsumowanie

* Krotkie wprowadzenie, przypomnienie problemu napisane innymi
stowy niz we wstepie (przepracowane w procesie pisania pracy)

* Przypomnienie celdw, jakie stawiat sobie autor

* Nawigzanie do metod badawczych i problemow, jakie autor napotkat
podczas pracy nad problemem

* Prezentacja najwazniejszych ustalen teoretycznych i empirycznych
(na ogdélnym poziomie)

* Whnioski, konkluzje i rekomendacje dla teorii i/lub praktyki
spotecznej, stan badanego problemu

 Wskazanie na zagadnienia, ktérych autorowi nie udato sie rozwigzac

39
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Podsumowanie NIE JEST/NIE POWINNO

» streszczeniem poszczegdlnych rozdziatdéw pracy (na to jest miejsce
w ostatniej czesci wstepu)

* pomija¢ milczeniem celow, tez i pytan postawionych we wstepie
* powtarzac fragmentow pracy, szczegdlnie powszechnie znanej wiedzy
* wprowadzac¢ nowych watkdéw, wczesniej nie poruszanych w pracy

* przytaczac fragmenty z literatury, pomijajgc wtasne refleksje, wtasne wnioski
(co do zasady nie uzywa sie cytatow i przypisdéw) — podsumowanie nalezy
napisa¢ samodzielnie!

* podsumowanie nie powinno by¢ zbyt krotkie, ale tez zbyt dtugie

 banalne, nieciekawe

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez L
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Bibliografia

Zawiera wytgcznie pozycje wykorzystane w tekscie pracy, w porzadku
alfabetycznym, bez numerdéw wedtug kategorii:

* akty prawa, albo dokumenty

* literatura zwarta albo opracowania zwarte

* literatura rozproszona, albo artykuty

* czasopisma, albo periodyki

Internet — Netografia (15-20% z uzasadnieniem)

 Powinna byc¢ réznorodna i stosunkowo obszerna i aktualna, nie starsze niz
10 lat

Pozycje w bibliografii nie sg numerowane, oddziela sie je Srednikami, usuwa sie
numery stron, pozostawia daty dostepu w netografii

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Bibliografia

 BIBLIOGRAFIA - Akty prawne

* Europejska Karta Samorzgdu Lokalnego z 1984 roku ratyfikowana przez Polske w 1994 r., Dz. U.
z 1994 roku, nr 124, poz. 607

* Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej, Dz. U. z 1921 roku, nr 44, poz. 267
* Ustawa Konstytucyjna z dnia 23 kwietnia 1935r., Dz. U. z 1935 roku, nr 30, poz.227
* Konstytucja PRL z 23 lipca 1952r., Dz. U. 2z 1952 roku, nr 33, poz. 232

* Ustawa konstytucyjna z dnia 17 pazdziernika 1992 r. o wzajemnych stosunkach miedzy wtadza
ustawodawczg i wykonawczg Rzeczypospolitej Polskiej oraz o samorzgdzie terytorialnym, Dz. U.
z 1992 roku, nr 84, poz. 426

* Ustawa o czesciowejzmianie ustroju samorzadu terytorialnego, Dz. U. z 1933 roku, nr 35, poz. 294

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Nie powinno sie w bibliografii:

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Wykorzystywacé zrédet wiedzy wtornej jak leksykony, encyklopedie, podreczniki, skrypty,
Postugiwac sie niewiarygodnymi i nieweryfikowalnymi zrédtami (broszury),

Pod zadnym pozorem nie nalezy postugiwac sie (cytowac) zawartosci takich stron jak:
Scigga.pl, wikipedia, bryk, korba, itp. tresci foréw internetowych!

Po skopiowaniu wszystkich przypisdéw przestawiamy kolejnos¢ imienia i nazwiska
autorow — najpierw nazwisko potem inicjat imienia, aby moc je uporzgdkowac
alfabetycznie

Z bibliografii na koncu pracy usuwamy strony z przypisow, ale nie usuwamy czasu
dostepu do stron internetowych

Raczej nie nalezy w przypisach i bibliografii wskazywac nazwy wydawnictwa danej pozycji
literatury (decyzja autora)

L
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Co po bibliografii?

* W pozycji ANEKSY mogg sie znalezc¢ tresci, ktorych raczej nie
powinno sie umieszczac w rozdziatach, np.:

* kopie dokumentow (np. historycznych), o ktérych piszemy w pracy

* wycinki prasowe, zdjecia ilustrujgce tresci pracy

* zbyt dtugie, wielostronicowe tabele z danymi

* Wykorzystane w badaniach kwestionariusze wywiadu, ankiety

* Niezbyt obszerne transkrypcje wywiadow przeprowadzonych
Z ekspertami

Informacja / odsytacz do zawartosci aneksu powinna sie znalez¢
w odpowiednim miejscu w tresci pracy

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane prz

nsow ez
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Techniczne aspekty pracy
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Cechy rozdziatu w pracy

* Kazdy rozdziat jest - w pewnym sensie —autonomiczng czesciag
pracy. Oznacza to, iz w rozdziale powinno sie przeanalizowac¢ dany
aspekt w sposob catosciowy i wyczerpujacy z zarysem
(rozbiegowka) i krociutkim podsumowaniem.

* Rozdziaty powinny dzieli¢ sie na podrozdziaty, ktore obejmuja
wzglednie autonomiczne czesci pracy.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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Wskazowki techniczne

* Objetosc¢ pracy nie jest formalnie okreslona — do wyczerpania
tematu, ale raczej nie mniej niz 50 s. dla pracy licencjackiej i nie
mniej niz 70 s. dla pracy magisterskiej.

* Rozdziaty numeruje sie w numeracji rzymskiej lub arabskiej:
Rozdziat |, lub Rozdziat 2.

* Podrozdziaty numeruje sie cyframi arabskimi, kodowo, w systemie
rozszerzajagcym-1.1, 1.2, 3.2, 3.3.

* Rozdziat zaczyna sie od nowej strony, podrozdziat pisze sie bez
robienia przerwy w tekscie.
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Wskazowki techniczne - przypisy

* W przypisach mozna umieszczac nie tylko informacije
o cytowanych pracach. Jest tam miejsce rowniez na inne uwagi,
ktore nie pasujg do zwartego tekstu, gdyz rozbijatyby tok myslenia,
jednak autor chce je wyrazi¢ ( np. wyjasnienia, komentarze).

* Podajgc wiadomosci ogolnie znane w danej dziedzinie nauki,
czy uzywajac ,,0g0lnie znanych” pojec, nie ma potrzeby wspierac
sie jakimkolwiek autorytetem (przypisami). Ale w razie potrzeby
trzeba umiec¢ odpowiedzie¢ na pytanie o to, skad sie wzigt dany

poglad lub pojecie. Trzeba umiec¢ wskazac, skad autor pracy o tym
wie.
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Kompozycja pracy

* Na poczatku pracy nie nalezy umieszczac podziekowan dla
promotora, gdyz jego obowigzkiem stuzbowym jest pomagac
piszgcemu.

* Uzywa sie jezyka prostego, komunikatywnego, wedtug logicznego
toku wywodu, bez przeskokdow myslowych, powtorzen,
publicystycznych i potocznych zwrotow, kwiecistych ozdobnikow

(styl ostabiajacy).

* We wstepie i zakonczeniu raczej nie powinno sie uzywac cudzych
mysli tylko wtasne przemyslenia totez raczej nie powinno byc¢
przypisow (ale sg wyjatki).
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Skroty w pracy
* Nie nalezy zaczynac zdan od skrotow.

* \W tekscie opracowania, przy pierwszym uzyciu skrotu, skrotowca,
symbolu lub oznaczenia - nalezy podac¢ w nawiasie jego petne
objasnienie.

* W przypadku stosowania wielu skrotow/skrotowcow, symboli

czy oznaczen - nalezy sporzadzi¢ ich wykaz, w uktadzie
kolumnowym, w porzgdku alfabetycznym.

* / lewej strony umieszczone sg skroty, skrotowce, symbole
| 0znaczenia, zas z prawej ich objasnienia.

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Miejsce wydania i rok wydania

* W razie braku miejsca wydania i roku wydania stosuje sie
nastepujgce skroty:

* b.r. w. (brak roku wydania),

* b. m. w. (brak miejsca wydania),

* b. m. r.w. (brak miejsca i roku wydania)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez )
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Brzytwa Ockhama

* Brzytwa Ockhama — metodologiczna reguta
w filozofii | nauce.

* Bytow nie mnozyc, fikcyj nie tworzyc, ttumaczyc¢
fakty jak najprosciej
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Bez akapitu - Brzytwa Ockhama

Wedtug zasady nakazujgcej nie mnozy¢ bytow oraz form ekspresii,
czy wyrdzniania — nie nalezy pierwszego zdania pod tytutem,
tabelg itp. pisac¢ z akapitem, wyttuszczac tekstu w tabeli itp.

* Wstep

Samorzad terytorialny jest to organizacja spotecznosci lokalnej (gmina, powiat)

lub regionalnej (wojewodztwa samorzgdowe) oraz zarazem Forma administracji

publicznej, w ktorej mieszkancy z mocy prawa kreujg wspolnote i poniekad (...)
Zgodnie z Europejskg Kartg Samorzadu Lokalnego, ratyfikowang przez Polske

26 kwietnia 1993 r. samorzad terytorialny to prawo i zdolnosc¢ spotecznosci
lokalnych (...)

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Zasada unikania podwojnych wyroznien
* https://pl.wikipedia.org/wiki/Zasada_unikania_podwojnych_wyroznien
W tytutach NIGDY nie stawia sie kropek.

Bez akapitu pisze sie:

* pierwsze zdanie pod tytutem!

* pierwsze zdanie pod tabelg, grafikg, zdjeciem itp.

* pierwsze zdanie pod wypunktowaniem, wyliczeniem

W tabelach nie stosuje sie wersalikow (duze litery), bolddow, duzej czcionki
(10pkt), kolorowych wypetnien.

Nie stosowac podwojnych wyrdznien (bold+kursywa, cudzystow +tzw.)
rownoczesnie.

k]
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Twarda spacja

e ,Twardg spacja" nie pozwala oddzieli¢C sie od siebie wyrazow
pomiedzy ktérymi stoi.

* Uzyskuje sie jg w Wordzie kombinacjg klawiszy Ctrl+Shift+spacja.

* ,Twardej spacji" uzywa sie zazwyczaj po to, aby na koncu wiersza
nie pozostawia¢ samotnych znakéw (np. i, z, w, ze...) - powinny one
by¢ przeniesione do kolejnego wiersza.

* Warto tez wstawic jg pomiedzy wskazanie roku a literke r.
(pamietamy, ze miedzy tymi znakami jest spacja, o czym nie
WsSzyscy pamietajg).

* 1990
I.
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Zasady warte przestrzegania

* Przy pisaniu powinnismy kierowac sie, trzema zasadami: zasada
kompletnosci, zasadg podporzgdkowania oraz zasadg wytacznosci.

 Zasada kompletnosci polega na uwzglednieniu w pracy dyplomowej
wszystkich niezbednych jej elementow.

 Zasada podporzadkowania stanowi, ze kazda czesc¢ pracy musi wynikac
ze sformutowanego tematu pracy i przyjetej koncepcji rozwigzania
problemu badawczego. Kazda nastepna czes¢ pracy powinna stanowic
konsekwentnie cigg dalszy i logiczng kontynuacje poprzedniego rozdziatu.

 Zasada wytgcznosci okresla, ze tego samego zagadnienia nie nalezy
omawiac wiele razy w roznych miejscach pracy. Kazde zagadnienie
powinno byc przedstawione raz w sposob logiczny i catosciowy.

Fundusze Europejskie po spolita Dofinansowane przez L
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Zawartosc

* Kazde zdanie ma mie¢ uzasadnienie i stuzyc¢ celowi.

* Praca nie jest miejscem, gdzie wrzuca sie scinki z przypadkowo
dobranej literatury.

* Nalezy sie stosowac do ogolnej zasady: Najpierw fakty potem
oceny.

* Nie nalezy wypisywac zbyt dtugich ,wyliczanek”, wymienianie ma
sens, jesli jest krotkie i ,,tatwo wpada w oko”, jesli miatoby byc zbyt
dtugie trzeba je przeprowadzi¢ w normalny opisowy sposob.
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Niedopuszczalne w pracy s3a:

* razgce dysproporcje pomiedzy objetoscig czesci teoretycznej i empirycznej
(czesc teoretyczna powinna stanowic ok. 50% tekstu podstawowego),

* razgce dysproporcje pomiedzy objetoscig poszczegolnych rozdziatow
| podrozdziatow (waga i zakres podejmowanych problemow powinny by¢
porownywalne),

* rozdziaty z jednym podrozdziatem,

* rozdziaty bez podrozdziatow,

* powtdrzenie tytutu pracy przez ktorykolwiek rozdziat lub podrozdziat,
e zapozyczenia bez wskazania Zzrodet,

* informacje i tezy nie poparte nauka lub praktyka, a krytyka — argumentami.

Fundusze Europejskie zeczpospolita Dofinansowane prz
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Zasady edycji tekstu
komputerowego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita
dla Rozwoju Spotecznego - Polska
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Kropki, nawiasy, cudzystow, myslnik,
pauza

* Wszelkie tytuty pisze sie bez kropek na koncu! (dotyczy tez tabel, grafik,
wykresow)

* Kropki stawia sie po liczebnikach

* W przypadku stosowania nawiasow, cudzystowu nalezy postawi¢ spacje
przed nawiasem otwierajgcym i po nawiasie zamykajgcym. Nie stawia sie
spacji po nawiasie otwierajgcym, cudzystowiu (wewnatrz nawiasu), ani przed
nawiasem zamykajacym /cudzystowem.

* Nalezy odréznia¢ myslnik (pauze) od tacznika i wtasciwie je stosowac.
* W zakresach od-do (2005-2009) wyrazonych cyframi stosuje sie tgcznik

* Pierwsze zdanie pod tytutem bez akapitu.

Fundusze Europejskie po spolita Dofinansowane przez L
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Zasady edycji tekstu komputerowego 2

* Przed znakami przestankowymi (dwukropek, przecinek, srednik,
kropka, itp.) nie wstawia sie spacji. Spacja pojawia sie po znaku
Interpunkcyjnym.

* Nie nalezy pisa¢ dwoch tytutow obok siebie, nalezy je przedzieli¢
trescig.

* Wszelkie fragmenty opuszczone w cytatach - [...],

* Uzupetnienia cytowanego tekstu dokonane przez autora
[uzupetnienia moje — J.K.],

e Skrot od stowa strona jest s. a nie str.!
* Nie stawiamy przecinka przed spojnikami:
I, a (=1), oraz, tudziez, lub, albo, badz, czy, ani, ni,
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Ustawienia edytorskie przed
rozpoczeciem pisania
* Na poczatku marginesy (4 x 2,5 cm+1cm oprawe!).

* Prace piszemy jedng z prostych czcionek, 12 pkt, interlinia 1,5.

e Tytuty i podtytuty nalezy wyrdzni¢ wiekszg czcionkg (jednolicie w catej
pracy).

* Czcionka przypisow, tekst w tabelach, podpisy pod tabelami i grafikami sg
zawsze 2 stopnie mniejsza niz tekst gtowny.

e Starac sie aby tytuty przedzielone byty trescig — nie sgsiadowaty ze sobg,
nie robi sie odnosnikow przy tytutach.

* Rozmiar wciecia (akapitu) ustawia sie jednolicie w catej pracy, robiony przy
pomocy tabulatora =2, a nie przy pomocy spac;ji .

Fundusze Europejskie po spolita Dofinansowane przez L
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Edycja cd.

* Nie uzywa sie spacji do przechodzenia do nastepnego wersetu.

* Nie uzywa sie entera do przestawiania pojedynczych liter ani
przechodzenia do nastepnego wersu.

* Nalezy pisac ze znacznikiem formatowania i wyeliminowac przed drukiem
wszystkie zbedne spacje.

* Entera uzywa sie do rozpoczecia howego akapitu, a nie do dodawania
odstepow miedzy akapitami, co prowadzi do chaotycznego formatowania.

* Akapit nie powinien sie sktadac z jednego zdania.

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Trudna ortografia — czeste btedy

* Rada Jezyka Polskiego wyjasnia, ze zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami ortograficznymi nazwy wojewodztw pisze sie matag literg
niezaleznie od tego, czy wystepujg one z rzeczownikiem
wojewodztwo, czy bez niego.

* Wielka literg piszemy nazwy regionow, takie jak: Poznanskie,
Krakowskie, towickie, Lubelskie, Biatostockie.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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Duza - mata

zarzad powiatu

nazwa
pospolita

Nazwa
Wtasna

Zarzad Powiatu Kieleckiego

czpospolita

Fundusze Europejskie Rze
dla Rozwoju Spotecznego - Polska
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gminy i miasta!

* W potaczeniach typu gmina Brok, miasto Biatystok, nalezy nazwe
identyfikujgca typu gmina, miasto, powiat, pisaCc matag liters.

* Gminy popetniajg btad upierajac sie przy pisowni wielka litera
np. w swoich folderach czy innego typu informatorach.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 0
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Wielka literg piszemy

* nazwy organow jednoosobowych w aktach prawnych zapisuje sie
wielka litera:

» ,akceptuje Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej...”,
* ,Obrady Sejmu otwiera Marszatek Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej...”

* Jednak zgodnie ze zwyczajem pisownie wielkimi literami mozna
stosowac rowniez w tekstach o innym przeznaczeniu, pod warunkiem
ze nazwa taka odnosi sie do konkretnej osoby
i wystepuje w petnym brzmieniu: Dzis Prezydent Rzeczypospolitej
Polskiej odwiedzit nasze miasto; Jan Kowalski zostat powotany na
stanowisko Wojewody Koszalinskiego; Zebranie otworzyt Naczelnik
Gminy Brzezinka tukasz Rudzki.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Elementy graficzne - tabele, rysunki,
wykresy

* Tabela, rysunek, wykres stanowi ilustracje do tekstu gtdwnego
| powinny by¢ powigzane z tym tekstem, bedac jego uzupetnieniem,
ale nie zastepuje tekstu.

* Przytoczone tabele i rysunki muszg by¢ omowione w tekscie.
e Tytuttabeli umieszczac nad tabelg (Tabela 8. Tytut).

e Zrédto podajemy pod tabela lub rysunkiem.

* Tytut rysunku zas pod rysunkiem (Rys.5. Tytut).

* Numeracja tabel - albo w systemie ciggtym albo odniesiona
do rozdziatow.
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Tabele cd.

* Tabele nie powinny byc¢ zbyt dtugie, a w zadnym razie nie mogag
dzieli¢ tresci na kilka stron.

* Tytuty tabel powinny by¢ sensowne i interesujgce
* Odstepy miedzy wierszami w opisie tabeli i grafiki— pojedyncze.
* Nad i pod wstawionym obiektem zostawicC jeden wiersz pusty.

* Podpis zaczyna sie od Rysunek lub Rys. z podaniem numeru oraz
opisem, czego dotyczy.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane prz
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Tabela 1. Frekwencje w wyborach w Polsce po 1989 .

Frekwencja w wyborach (w%)

Samorzgdowych (gminy) Parlamentar Prezydenckich (dwie tury)
od 2002 r. dwie tury nych

1989 X 62,11 X X
1990 42,30 X 60,30 53,39
1991 X 43,10 X X
1993 X 52,10 X X
1994 33,80 X X X
1995 X X 64,70 68,20
1997 X 47,93 X X
1998 45,50 X X X
2000 X X 61,12 -
2001 X 46,28 X

2002 44,11 35,02 X X

2005 X 40,57 49,74 50,99
2006 45,99 39,56 X X X
2007 X X 53,88 X X

Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

dla Rozwoju Spotecznego - Polska

Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie danych Paristwowej Komisji Wyborczej, www.pkw.gov.pl
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BHP pisania pracy, czyli o ztosliwosci
przedmiotow martwych

* Nalezy pisac poszczegodlne rozdziaty w oddzielnych plikach,
a wszystko zapisywac¢ na dodatkowym nosniku (np. pendrive,
wystac na swojg poczte)

* Po poprawkach promotora eliminowac z komp. stare wersje,
albo nadawa¢ nowym inne nazwy

* Przegladajac rozne zrodta (ksigzki, czasopisma) wypisywac
(kserowac) przydatne fragmenty i opisywac je petng bibliografig
(pamiec jest zawodna)
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Zrodta i zasady ich
dokumentowania




Zasada zrodtowosci

Podczas pisania pracy dyplomowej obowigzujg przepisy prawa
autorskiego.

Niedopuszczalne jest przepisywanie catosci lub fragmentow tekstu.
Wszystkie wykorzystane w pracy materiaty (cytowania, tabele, wykresy,
fotografie itp.) pochodzgce z innych zrodet powinny zawiera¢ odsytacze
(przypisy) do zrodta informacji (ksigzka, publikacja w czasopismie,

ew. Internet). Prace dyplomowe objete sg programem antyplagiatowym
| kazda praca jest sprawdzana pod kgtem respektowania prawa
autorskiego.

73



Przypisy - podstawowe informacje

* Rodzaje przypisow:
* Przypis zrodtowy - podaje zrodto, z ktérego pochodzi dana informacja
lub cytat.

* Przypis rozszerzony - zawiera dodatkowe informacje, ktore nie pasuja
do gtéwnego tekstu, np. dtuzszg wypowiedz lub kontekst.

* Przypis interpretujgcy lub polemiczny, - stuzy do wskazania,
ze interpretujemy tresci innego autora lub do wyrazenia odmiennego
stanowiska wobec czyjejs opinii, zazwyczaj z uzyciem skrotu "Por." (poréwnaj).

* Przypis dygresyjny - prywatne obserwacje, refleksje lub komentarze autora
pracy.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Cytowanie bezposrednie i posrednie

* Cytowanie bezposrednie (dostowne) - przepisanie fragmentu tekstu
Z innego zrodta, obowigzkowo w cudzystowie.

e Cytowanie posrednie (parafraza) - przedstawienie mysli autora wtasnymi
stfowami, ale z podaniem zrédta w przypisie (poprzedza sie stowem
,Porownaj:” lub w skrocie ,,Por.”

Cytaty dostowne, stosuje sie przytaczajgc definicje lub szczegdlnie trafne
fragmenty z literatury w cudzystowie.

Cytatow dostownych nie powinno sie naduzywac. Powinny byc
uwidocznione kursywa

Fundusze Europejskie po spolita Dofinansowane przez L
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Format przypisow dolnych

* 1. Inicjat imienia. Nazwisko, Tytut dzieta, miasto wydania + rok, strona (s. 3).

e 2. Por. Inicjat imienia. Nazwisko, Tytut dzieta, miasto wydania + rok, strona
(s.5).

* Poszczegdlne elementy przypisu oddziela sie PRZECINKIEM

* Odnosnik (cyferka numeru przypisu) umieszcza sie przed kropka, ktora
konczy zdanie!!!

* Odnosnik przypisu dolnego powinien by¢ umieszczany bezposrednio
za fragmentem tekstu, do ktorego sie odnosi, a przed sgsiednim znakiem
interpunkcyjnym, z wyjatkiem kropki konczacej skrot.
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Cytowanie bezposrednie

Przyktad:

,» VWtao

za jest to mozliwosc¢ podejmowania decyzji niezaleznie od

woli tego, kogo te decyzje, w taki czy inny sposob dotycza”1.

Krop

ka zawsze!!! po odnosniku, nie odwrotnie!!!)

1. S. Ossowski, O strukturze spotecznej, Warszawa 1982, s. 23.

Fundusze Europejskie
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Cytowanie posrednie / interpretujace

S. Ossowski podejmuje rozwazania nad zwigzkiem miedzy rozmiarem
posiadanej wtadzy, a uzywaniem przemocy przez wtadce2. Kropka po
odnosniku!

Klasyczny model racjonalnego wyborcy A. Dawnsa, wyborcy kalkulujgcego
starty i zyski ptyngce z tego spektakularnego gestu, jakim jest akt gtosowania,
nie adaptuje sie wprost do polskiej rzeczywistosci lokalnej3. Kropka po
odnosniku!

2. Por. S. Ossowski, O strukturze spotecznej, Warszawa 1982, ss. 22-30.

3. Por. A. Downs, An economic Theory of Democracy, New York,
Harper and Row, s. 234.

L
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CYTOWANIE Z WYDAWNICTW CIAGLYCH,
PERIODYKOW, CZASOPISM...

nalezy :

* wskazac autora i tytut artykutu oraz nazwe periodyku wraz
Zz numerem wydania i rocznikiem.

W tytule czasopism wszystkie wyrazy pisze sie od duzej litery
* Tytut periodyku pisze sie w cudzystowie (jedyny przypadek)

1. A. Michnik, Jestesmy po stronie rosyjskiej demokracji, ,,Gazeta
Wyborcza” z 20 sierpnia 1991 r., s.1.
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CYTOWANIE Z DZIEt ZBIOROWYCH

Przypis zawsze powinien sie odnosic do rzeczywistego autora
tekstu, rzeczywistego tytutu tekstu (rozdziatu, artykutu), a nie
Do redaktora, ktory zebrat materiaty, ale ich nie napisat!!!

J. Kowalski, Polityka spoteczna wobec osob
niepetnosprawnych, [w:] Polityka spoteczna w Polsce, H.
Nowak (red.), Warszawa 2008, s.8.
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CYTOWANIE ZE ZRODEL INTERNETOWYCH

Cytowanie publikacji internetowych powinno wyraznie wskazywac adres internetowy
publikacji oraz czas (date) kiedy byty dostepne.
Cytowanie publikacji internetowych powinno w przypisie zawierac nastepujgca formute:

* E. Bendyk, O wolhosci w Internecie, 2006, http://bendyk.blog.polityka.pl/, dostep
20.07.2025.

Jesli korzystamy z danych, a nie z artykutu autorskiego nalezy podaé nazwe portalu

WWW. XxxxxX.pl, https://policja.pl/

Uzasadnieniem dla skorzystania ze zrédet internetowych jest brak innego sposobu dotarcia

do aktualnych danych, albo wystepowanie danej publikacji wytgcznie w postaci internetowej

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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http://bendyk.blog.polityka.pl/
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CYTOWANIE AKTOW PRAWNYCH

O ile praca nie ma charakteru historycznego, nalezy korzystac¢ z najbardziej aktualnych
przepisow prawa. Zawsze piszemy petng nazwe aktu, nazwe miesigca piszemy stownie
I koniecznie miejsce publikacii.
Przyktad:
1) Ustawa z 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym

Dz. U.z2001r. 142, poz. 1591.

1) Ustawa z 8 marca 1990 r., o samorzgdzie gminnym
Dz.U.2001.142.1591.

Nie nalezy podawac jako Zzrodta strony internetowej, gdzie umieszczono akty prawne:
www.lex.com.pl/bap/samorzad/Dz.U.2001.142.1591.html,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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CYTOWANIE WTORNE

Najpierw nalezy wskazac¢ zrodto pierwotne (autora)

tekstu cytowanego, a nastepnie wskazac¢ poprzez zwrot

cytuje za: zrodto wtorne - pozycje z literatury, z ktorej

faktycznie zaczerpniety zostat dany fragment.

J. Kowalski, Partie polityczne, Wyd. PWN, Warszawa 2003, s. 32,
cytuje za: H. Nowak, Polskie partie polityczne, Wyd. KMM,
Krakdow 2008, s. 23
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Materiaty niepublikowane

* Archiwalia:

* nazwa dokumentu, tworca, miejsce i data powstania, nazwe miejsca
przechowywania (archiwum), sygnatura akt.

* Przyktad:

Sprawozdanie roczne z wykonania budzetu Miasta Kielce za rok 2009,

wygtoszone na sesji Rady Miasta przez Prezydenta M. Kielce

W. Lubawskiego w dniu 10 marca 2010 r., Archiwum RM Kielce,

sygnatura akt 13/03/2010.

Podobnie sygnuje sie rekopisy lub maszynopisy, jak rowniez wywiady
np. z ekspertami.
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PRZYPISY SKROCONE

* Petny opis bibliograficzny podajemy tylko za pierwszym razem
w danym rozdziale.

* Przy kazdym nastepnym odwotaniu do tej samej pracy wystarcza
podanie autora i samego tytutu. Jesli tytut jest dtugi, stosujemy
wielokropek.

* W sytuaciji, gdy zrédto powtarza sie wielokrotnie bezposrednio
po sobie stosuje sie przypis skrocony lbidem / Tamze z podaniem

strony!!!.
 Zdecydowac sie na jezyk (PL/L), jesli PL —to: Tamze, s.2 i dz. cyt.;
jeslitacina: Ibidem, s.2, i op. cit. (opero citato).
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Przypisy skrocone

1. 2. Por. S. Ossowski, O strukturze spotecznej, Warszawa 1982,
ss. 22-30.

2. Tamze, s. 34.

3. Kowalski, Polityka spoteczna wobec osob niepetnosprawnych,

(w:) Polityka spoteczna
w Polsce, H. Nowak (red.), Wyd. PWN, Warszawa 2008, s.8.

4. S. Ossowski, O strukturze ..., dz. cyt., s. 98.
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Przypisy odsytajace i przypisy polemiczne

1. Zob. Rozwazania na ten temat prowadzone byty przez autora w
rozdziale 1.2

2. Na ten temat pisze szerzej J. Regulski we wspomnieniach
0 swoim uczestnictwie w obradach Okrggtego Stotu,
por. J. Regulski, Samorzad ...., op. cit. s.35.

3. Wskazane przez S. Nowaka wyjasnienia nie do konca przekonuja,
gdyz powotuje sie on na przypadki niemajgce zwigzku z
opisywanym problemem...

87

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska



Przypisy dygresyjne i wyjasniajgce

* 1. Doskonatym przyktadem takiego stawiania sprawy byto
przemowienie telewizyjne Lecha Watesy z 19 XI 1995 r. dotyczgce
tarczy antyrakietowej, w ktorym.......

* jacta alea est! = (tac.), kosci zostaty rzucone. Wg Kopalinski W.,
Stownik wyrazow obcych i zwrotow obcojezycznych, 1967, s.316.
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Harwardzki system tworzenia przypisow
hie do zastosowania w pracy dyplomowej

* Duze znaczenie temu ruchowi przypisat T. Kowalski uznajgac go za
czynnik sprawczy dokonujgcych sie przemian [T. Kowalski, 1998,
s. 18 ], jednakze inni autorzy nie podzielajg tego pogladu [por. J.
Nowak, 2000, s.11, Z. Kwiatkowska, 1999, s. 98].

* Format bibliografii do przypisow oxfordzkich:
1. Autor, rok wydania dzieta, Tytut, Wyd. miasto.
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Procedura dyplomowania WSAP

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita
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Wybor seminarium

* Student wybiera seminarium promotora zgodnie ze swoimi preferencjami

* Uczestniczgc w seminarium pracuje nad swojg pracg pod kierunkiem
promotoraizgodnie z jego wskazéwkami

* Efekty swojej pracy przedstawia student sukcesywnie swojemu
promotorowi w postaci cyfrowej (email) w formacie edytowalnym (docx.)

Rozdziaty poprawione przez promotora z jego uwagami i odestane,
zapisuje student na swoim komputerze i odnosi sie do nich.

* Poprzednie wersje pracy przed poprawg usuwa i pracuje na wersji
poprawionej

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Uwagi promotora

* Nie nalezy przenosi¢ poprawek do pliku przed poprawa

* Wskazane btedy w pracy nalezy poprawic w catej pracy, a nie
tylko w miejscu wskazanym przez promotora

* Piszgc prace nalezy zastosowac sie do wszystkich wymogow:

merytorycznych, technicznych, edytorskich oraz zasad
korzystania z dorobku innych autorow.

* Prace nalezy sformatowac, wyjustowac, usungc¢ ,,wdowy”

* Praca przechodzi przez system antyplagiatowy (<30%)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane prz
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Po napisaniu pracy...

* Po doktadnym sprawdzeniu i wyeliminowaniu wszystkich btedow,
przesuniec (przeciete tabelki), opadtych przypisdéw dolnych,
po pozytywnym efekcie badania w JSA

* prace drukuje sie w 2 egzemplarzach (1 jednostronnie w twardej
oprawie, 1 dwustronnie w miekkiej oprawie klejonej i zgrzewanej)

* Do dziekanatu oddaje sie rowniez na nosniku elektronicznym
w biatej kopercie opisanej jak strona tytutowa
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Egzamin dyplomowy

e Student przystepuje do egzaminu przed komisja

 Odpowiada na 2 pytania sposrod 50 pytan z catosci studidw,
zadawane przez promotora

* Odpowiada na pytanie dotyczgce tresci i problematyki zwigzanej
Z praca, zadawane przez recenzenta

* Ostateczny wynik egzaminu dyplomowego zgodnie z regulaminem
Studiow obliczany jest na podstawie:

e ¥2 Sredniej ze wszystkich ocen uzyskanych w czasie studiow
* Y4 Sredniej z oceny pracy (promotor + recenzent)
* ¥4 Sredniej oceny odpowiedzi z egzaminu
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Przestrzegajgc przedstawionych tu porad i regut
sukces gwarantowany. Powodzenia!
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